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       พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ตามมาตรา ๗ ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต   
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอก
สารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพื่ออำนวยความสะดวก
แก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความ
โปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชน
ทราบ 
        องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง จึงได้จัดทำ “คู่มือสำหรับประชาชน” ขึ้น เพื่อให้   
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการต่อไป 

                                    องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
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การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

ที่มา/ความเป็นมา 

 สืบเนื่องมาจากในปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบ
กิจการของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน ในการขออนุ
ญาตดำเนินการต่างๆ กับส่วนราชการแห่งเดียว หรือหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระ
ยะเวลาเอกสารและหลักฐานที่จำเป็น รวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุม
เคลือ ไม่ชัดเจน อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมากและเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความ
สามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบเรียบร้อยแห่งชาติได้ประ
ชุมปรึกษาลงมติให้เสนอร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราช
การ พ.ศ. ..... ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหน้ารักษาความสงบแห่งชาติจึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายก
รัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีตามมาตรา ๔๓  วรรคสอง  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่ว
คราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าว ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็น
เรื่องเร่งด่วน 
 สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ในการประชุม ครั้งที่ ๒๕/๒๕๕๘ เมื่อวันพฤหัสบดีที่ ๒๐ พฤศจิกายน 
๒๕๕๗ ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐ
มนตรีได้นำร่างพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ ขึ้นทูลเกล้า
ทูลกระหม่อมถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธย 
 ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยุ่หัวทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ ๑๖ มกราคม ๒๕๕๘ 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ 
 พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ จะมี
ผลบังคับใช้นับแต่วันที่ ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป โดยพระราชบัญญัติดังกล่าวได้บัญญัติไว้ใน
มาตรา ๗  วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้
อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้
ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่น
คำขอด้วยตัวเองก็ได้ 
 มาตรา ๗ วรรสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้
ยื่นคำขอและเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่
จัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้น ให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือ
สำหรับประชาชนด้วย 
 มาตรา ๗ วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้น
ตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลัก
เกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่ ในการณีที่เห็นว่าขั้นตอนและระยะเวลาที่กำหนดดัง
กล่าวล่าช้าเกินสมควร ให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว และ 
 มาตรา ๑๗ ของพระราชบัญญัติเดียวกันนี้ได้บัญญัติ “ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน
ตามมาตรา ๗ ให้เสร็จส้ินภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุ
เบกษา (ประกาศเมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘) 

คู่มือสำหรับประชาชน O๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



วัตถุประสงค์ของคู่มือสำหรับประชาชน 

 การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 ๑) เพื่อให้มีคู่มือสำหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนด 
 ๒) เพื่อเป็นอำนวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน โดยให้มีข้อมูลที่ชัดเจน
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือ หลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถาน
ที่ให้บริการ 
 ๓) เพื่อลดต้นทุนในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
 ๔) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ 
 ๕) เพื่อสร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ 

คำจัดกัดความของคู่มือสำหรับประชาชน 

 “การบริการประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน
แล้วเสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่ การอนุญาต การออกใบอนุญาต กา
รอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร 
 “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการ
จากหน่วยงานของรัฐ 
 “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานรูปแบบใหม่ ได้แก่ 
 ๑) องค์การของรัฐที่เป็นอิสระ เช่น ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลัก
ทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ สำนักงานคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เป็นต้น 
 ๒) กองทุนที่เป็นนิติบุคคล (เครื่องมือทางเศรษฐกิจของรัฐ) 
 ๓) หน่วยงานที่ใช้อำนาจรัฐหรือเป็นเครื่องมือของรัฐแต่ไม่เป็นองค์กรของรัฐ ได้แก่ สภาวิชาชีพ 
สถาบันภายใต้มูลนิธิซึ่งอยู่ในกำกับหรือเป็นเครื่องมือของส่วนราชการ นิติบุคคลเฉพาะกิจ 

แนวคิด/หลักการ ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

 แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้าน
เมืองที่ดีมาเป็นหลักการสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริ
การของหน่วยงานภาครัฐ การสร้างให้เกิดความความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลย
พินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญ คือ 
การอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน 

 เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐว่ามี
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จำเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความ
สะดวกให้แก่ประชาชน 
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ขอบเขตของคู่มือสำหรับประชาชน 

 หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะ
เบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

เป้าหมายของคู่มือประชาชน 

 หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน
ต้องมายื่นคำขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนและนำไปใช้ในการให้บริการ
ประชาชน เพื่อให้เกิดความชัดเจน ไม่สับสน ในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน 

 ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
 ๑) ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ  
      - ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน  
      - ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
      - ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ  
      - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
 ๒) ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ  
      - ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุ
จริตคอรัปชั่น 
      - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุง
การให้บริการ 
      - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 ๓) ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ  
      - ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
      - เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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งานที่ให้บริการ/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

งานสาธารณสุข 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานสาธารณสุข  สำนักปลัด อบต.สมอทอง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     การประกอบกิจการย่อมก่อให้เกิดการจ้างงาน การพัฒนาเศรษฐกิจให้ชุมชนมีความเข้มแข็ง แต่ในขณะ
เดียวกัน หากไม่มีการควบคุมหรือกำกับดูแลที่เพียงพอการประกอบกิจการนั้นๆ อาจส่งผลต่อสภาวะความเป็น
อยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีวิตของประชาชน ตลอดจนผู้ประกอบการหรือพนักงานในสถานประกอบการของ
ตนเองได้ 
     กฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขจึงมุ่งเน้นที่จะให้การส่งเสริมให้สถานประกอบการได้มีการประกอบกิจการ
ที่เป็นมิตรต่อสุขภาพอนามัยและสุขภาวะรอบสถานประกอบการนั้นให้มีการพัฒนาที่เกื้อหนุนกัน พระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ จึงกำหนดให้ผู้ประกอบการตามที่กฎหมายกำหนดต้องขอใบอนุญาตประ
กอบกิจการหรือหนังสือรับรองการแจ้ง ถ้าผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลง สถานที่และเครื่องจักรสามาร
ถมาขอลดหย่อนค่าธรรมเนียมได้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐานตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๒. เจ้าหน้าที่ท้องถ่ินมอบให้เจ้าหน้าที่งานสาธารณสุขตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
(ระยะเวลา ๗ - ๑๕ วัน) 
๓. ตรวจผ่านเสนอเรื่องเพื่ออนุญาตและนัดมาชำระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา ๑ - 
๗ วัน) 
๔. เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐ วัน

งานสาธารณสุข 
สำนักปลัด 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ พร้อมรูปถ่ายหน้าตรงขนาด ๑” หรือ ๒” จำนวน ๒ แผ่น 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. เอกสารเกี่ยวกับกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ถ้ามี) เช่น 
    - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน, 
สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน                                                                          จำนวน ๑ ฉบับ
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    - สัญญาเช่าอาคาร พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวปราชน, 
สำเนาทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า                                                                                     จำนวน ๑ ฉบับ 
    - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่ได้มาขออนุญาตด้วยตนเอง) 
โดยติดอากรแสตมป์พร้อมแนบหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้าน/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ทั้งผู้มีอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ                                                                           อย่างละ ๑ ฉบับ 
    - ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวของ เช่น 
ใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์                                                                                      จำนวน ๑ ฉบับ 
    - กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล         จำนวน ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ 
    - กิจการแต่งผม ใช้ใบรับรองแพทย์ ๑ ฉบับ 
    - กิจการสปา ต้องได้รับใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการจากระทรวงสาธารณสุข ส่วนกิจการนวด
เพื่อสุขภาพต้องมีใบรับรองแพทย์ของผู้นวดทุกคน

ค่าธรรมเนียม

ตั้งแต่ ๕๐ - ๑๐,๐๐๐ บาท ขึ้นอยู่กับประเภทและขนาดของกิจการนั้น

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- กรณีขอใบอนุญาตต้องยื่นแบบ อภ.๑  
- กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นแบบ อภ.๓ พร้อมเสียค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ หากยื่นคำขอต่อใบอนุญาตเมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องเสียค่าปรับเพิ่มร้อยละ ๒๐ ของค่าธรรมเนียม
ที่ค้างชำระ 
- กรณีขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการสถานที่หรือเครื่องจักร ต้องยื่นแบบ อภ.๔ 
- กรณีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญผู้รับใบอนุญาตต้องยื่นแบบ อภ.๖ ภายใน ๑๕ 
วัน 
- กรณีโอนการดำเนินกิจการ ต้องยื่นแบบ อภ.๘ 
- กรณีแจ้งเลิกกิจการ ต้องยื่นแบบ อภ.๙ ก่อนถึงกำหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
(ตามเอกสารแนบท้าย)
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http://www.samorthong.go.th
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แบบ อภ. 1  

 
คําขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ  

 
เขียนที่.................................................................  
üันที่............เดือน.........................พ.ý.................  

 
                ขา้พเจ้า (นาย , นาง ,นางÿาü).................................................................................................................  
                �  เป็นบุคคลธรรมดา อายุ......................ปี ÿัญชาติ.............................. เลขĀมายประจําตัüประชาชน
เลขที่  �  ����  �����  ��  �  อยู่บ้านเลขที.่...........................Āมู่ที.่............................. 
ตรอก / ซอย.........................ถนน........................ตําบล / แขüง.............................. อําเภอ / เขต...............................
จังĀüัด.......................................โทรýัพท.์...............................โทรÿาร..........................................  
                � เป็นนิติบุคคลประเภท........................................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................  
มีÿํานักงานอยู่เลขที.่........................Āมู่ที.่.........................ตรอก / ซอย...........................ถนน....................................  
ตําบล / แขüง........................................อําเภอ / เขต............................................จังĀüัด...........................................
โทรýัพท.์....................................โทรÿาร.................................... โดยผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังน้ี  

      1. (นาย, นาง, นางÿาü)................................................................................อยู่บ้านเลขที.่.................... 
Āมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...............................ถนน.............................ตําบล / แขüง........................................
อําเภอ / เขต........................................ จังĀüัด............................................โทรýัพท์.................................................
โทรÿาร................................................  

      2. (นาย, นาง, นางÿาü)................................................................................อยู่บ้านเลขที.่................... 
Āมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...............................ถนน.............................ตําบล / แขüง........................................
อําเภอ / เขต........................................ จังĀüัด............................................โทรýัพท์.................................................
โทรÿาร................................................   
                ขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อÿุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังน้ี  

1. ช่ือÿถานประกอบการ........................................................................................................................ 
ประกอบกิจการ.............................................................................................................................................................  
ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อÿุขภาพประเภท............................................................................................................
ลําดับที่.................................... กําลังเคร่ืองจักรโดยรüม.................................แรงม้า (กรณีที่เป็นกิจการที่เก่ียüกับการ
บริการใĀ้ระบุ จํานüนĀ้อง...............................Ā้องĀรือ จํานüนที่น่ัง....................ที่น่ัง กรณีที่เป็นกิจการที่เก่ียüกับ
การเลี้ยงÿัตü์ใĀ้ระบุจํานüนตัü...........................ตัü) จํานüนคนงาน...............................คน  

     2. ÿถานประกอบการต้ังอยู่เลขที.่....................ตรอก / ซอย.........................ถนน...................................  
แขüง........................................................เขต.............................................จังĀüัด........................................................ 
โทรýัพท.์...................................................... โทรÿาร.........................................................อาคารประกอบการมีเน้ือที่
.......................ตารางเมตร บริเüณÿถานประกอบการ (รüมท้ังอาคารประกอบการ) มีเน้ือที่.....................ตารางเมตร 
ที่ดินบริเüณÿถานประกอบการเป็นของ.........................................................................................................................  
อาคารประกอบการเป็นของ..........................................................อาคารประกอบการ � มีอยู่เดิม � ก่อÿร้างใĀม่  
ลักþณะของอาคารประกอบการ............................................(เป็นไม้ ĀรือĀ้องแถü ตึกแถü คอนกรีตเÿริมเĀล็ก ฯลฯ) 
ได้รับใบอนุญาตปลูกÿร้างอาคารประเภท.....................................................................ÿถานประกอบการอยู่ใกล้เคียง
กับ..................................................................................................................................................................................  
การพักค้างของผู้ปฏิบัติงานในÿถานประกอบการ   � มี   � ไม่มี  
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แบบ   อภ. 3 
คําขอตnออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 ขoาพเจoา  (นาย , นาง , นางสาว).......................................................................................................................................................... 
  �  เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สัญชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่   �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที.่..............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
  �  เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบคุคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย , นาง , นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย , นาง , นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
เป}นผูoถือใบอนุญาต /ผูoรบัมอบอํานาจจากผูoถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ  เลnมที่..................เลขที่...........ปe............. 
ประกอบกิจการ...........................................................ซึง่เป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพประเภท........................................................... 
ลําดับที่.....................โดยใชoช่ือสถานปะรกอบการวnา....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่.......................... 
หมูnที.่..................ตรอก/ซอย........................................ถนน....................................................แขวง................................................................ 
เขต......................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr ......................................โทรสาร......................................กําลังเครื่องจักรโดยรวม 
....................แรงมoา   (กรณีทีเ่ป}นกิจการที่เก่ียวกับการบริการใหoระบุจํานวนหoอง............หoอง  หรือจํานวนที่น่ัง..................ที่น่ัง  กรณีที่เป}น 
กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวrใหoระบุจาํนวนตัว.............ตัว)  จํานวนคนงาน................คน  อาคารประกอบการมีเนื้อที่...............ตารางเมตร 
ขอยื่นคําขอตnออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเป}นอันตรายตnอสุขภาพ  ซึ่งจะหมดอายุลงในวันที่....................เดือน....................................... 
พ.ศ...................โดยไดoแนบใบอนุญาตเดิมพรoอมกับหลักฐาน  ดังตnอไปนี้ 

�   1.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของกิจการ  (ผูoประกอบการ / ผูoถอืใบอนุญาต) 
�   2.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoจัดการ 
�   3.   สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
�   4.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลพรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล  (กรณี 
              ผูoขอรับใบอนุญาตเป}นนิติบุคคล) 
�   5.  หลักฐานแสดงวnาอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการสามารถใชoประกอบกิจการนั้นไดo   โดยถูกตoองตาม 
              กฎหมายวnาดoวยการควบคุมอาคาร 
 �   6.  หนังสือยินยอมใหoใชoอาคารหรือสัญญาเชnาจากเจoาของอาคาร   (กรณีผูoขอรับใบอนุญาตไมnมีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ 
               ใชoเป}นสถานประกอบการ) 
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บริเüณÿถานประกอบการมีเขตติดต่อ ด้านเĀนือ..........................................................................................................  
                                             ด้านใต้...............................................................................................................  
                                             ด้านตะüันออก...................................................................................................  
                                             ด้านตะüันตก..................................................................................................... 
3. ทํางานปกติต้ังแต่เüลา.......................................น.  ถึงเüลา................................น.  รüมüันละ......................ช่ัüโมง 
กะüันĀยุดงานประจําÿัปดาĀ์........................................................................................................................................ 
4. จํานüนและระดับผู้ซึ่งทํางานในÿถานประกอบการ รüม........................................คน  
   4.1 เจ้าĀน้าที่บริĀารและüิชาการ...............................................คน  
   4.2 คนงานชาย.............................คน คนงานĀญิง................................คน  
   4.3 ผู้ชํานาญการจากต่างประเทý.....................................คน  
   4.4 ช่างเทคนิคและช่างฝีมอืจากต่างประเทý........................................คน  
5. การผลิต  
   5.1 ช่ือ ปริมาณการใช้และแĀล่งที่มาของüัตถุดิบ  

                   üัตถุดิบ                      ปริมาณการใช้ (ต่อปี)                แĀล่งที่มา (ระบุบริþัท /  
                                                                                          Ā้างร้านของผู้จําĀน่าย)  

         5.1.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.4 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.5 ................................................ .................................................. ............................................................  
   5.2 ช่ือผลิตภัณฑ์ ปริมาณการผลิต และการจําĀน่าย  
                           ผลิตภัณฑ์                   ปริมาณการผลิต (ต่อปี)       การจําĀน่าย (ระบุÿถานที่จําĀน่าย)  
         5.2.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.4 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.5 ................................................ .................................................. ............................................................  
    5.3 üัตถุผลพลอยได้ (ระบุช่ือและปริมาณüัตถุผลพลอยได้) (ถ้ามี)  
                        üัตถุผลพลอยได้              ปริมาณüัตถุผลพลอยได้            จําĀน่ายได้ / จําĀน่ายไม่ได้  
         5.3.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.3.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.3.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
    5.4 อุปกรณ์ / เครื่องมือ / เครื่องจักร ที่ใช้ในการประกอบการ ได้แก่ (ระบุชนิด ขนาด จํานüน)  
        5.3.1 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
        5.3.2 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
        5.3.3 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
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คําขอเปลี่ยนแปลง   ขยาย  หรือลดการประกอบกิจการ   สถานที่  หรือเคร่ืองจักร  ของกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 
 

เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
 ขoาพเจoา  (นาย , นาง , นางสาว).......................................................................................................................................................... 
 �  เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สัญชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่  �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที่...............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
  �  เป}นนิติบคุคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย/ นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
ไดoรับใบอนุญาตประกอบกิจการตามขoอบัญญัติกรุงเทพมหานครวnาดoวยกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพแลoว     ดังมีรายละเอียด 
ตnอไปนี้ 
 1.  ใบอนุญาตเลnมที่.................เลขที่..................ปe......................ออกใหoเมื่อวันที่.............เดือน..................................พ.ศ................ 

2.  ช่ือสถานประกอบการ.........................................................ประกอบกิจการ................................................................................ 
ซึง่เป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพประเภท...............................................................................................ลําดับที่.................................... 
กําลังเครื่องจักรโดยรวม................................แรงมoา   (กรณีที่เป}นกิจการที่เก่ียวกับการบริการใหoระบุ   จํานวนหoอง...............................หoอง 
หรือจํานวนที่น่ัง..................................ที่น่ัง   กรณีที่เป}นกิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวr    ใหoระบุจํานวนตัว..............................ตัว)   จํานวน 
คนงาน.......................คน 

3.  สถานประกอบการตั้งอยูnเลขที่.....................ตรอก / ซอย.............................................ถนน........................................................ 
แขวง..............................................เขต................................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr................................................................ 
โทรสาร.........................................อาคารประกอบการมีเนื้อที่...................................ตารางเมตร  บริเวณสถานประกอบการ (รวมทั้งอาคาร 
ประกอบการ)  มีเนื้อที่.....................ตารางเมตร  ที่ดินบริเวณสถานประกอบการเป}นของ............................................................................... 
อาคารประกอบการเป}นของ.....................................................................................อาคารประกอบการ   �  มีอยูnเดิม   � กnอสรoางใหมn 
ลักษณะของอาคารประกอบการ............................................................(เป}นไมo  หรือหoองแถว   ตึกแถว  คอนกรีตเสริมเหล็ก  ฯลฯ)  ไดoรับ 
ใบอนุญาตปลูกสรoางอาคารประเภท...................................................สถานประกอบการอยูnใกลoเคียงกับ........................................................ 
การพักคoางของผูoปฏิบัติงานในสถานประกอบการ    � มี      � ไมnมี 
บริเวณสถานประกอบการมีเขตติดตnอ   ดoานเหนือ........................................................................................................................................... 
    ดoานใตo................................................................................................................................................ 
    ดoานตะวันออก................................................................................................................................... 
    ดoานตะวันตก..................................................................................................................................... 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

- 2 - 
 
4.   ทํางานปกติต้ังแตnเวลา................................น. ถึงเวลา.........................น. รวมวันละ........................ช่ัวโมง.....................กะ 

วันหยุดงานประจําสัปดาหr......................................................................... 
 5.  ขoาพเจoาขอยื่นคําขออนุญาตเปลี่ยนแปลง    ขยาย    หรือลดการประกอบกิจการ     สถานที่    หรือเครื่องจักรของ 
กิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น   ดังตnอไปนี้ 

5.1  เพิ่มหรือลดพ้ืนที่ประกอบกิจการ 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ......................................................................................................................................................................................            
      5.2  เปลี่ยนแปลงขนาดของกิจการ  (กําลังเครื่องจักร / หoอง / ที่น่ัง / ตัว) 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ......................................................................................................................................................................................            
      5.3  เปลี่ยนแปลงกระบวนการผลิต 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
      5.4  เปลี่ยนแปลงรายการอื่น ๆ 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
             ...................................................................................................................................................................................... 
6.  หลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณาดังนี้ 
     �    6.1   ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 

       �    6.2   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของกิจการ  (ผูoประกอบการ / ผูoถือใบอนุญาต) 
     �    6.3   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoจัดการ 

       �    6.4   สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
      �    6.5   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทน 

             นิติบคุคล  (กรณีผูoขอรับใบอนุญาตเป}นนิติบุคคล) 
      �    6.6  หลักฐานแสดงวnาอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการสามารถใชoประกอบกิจการนั้นไดo   โดยถูกตoอง 
                       ตามกฎหมายวnาดoวยการควบคุมอาคาร 
      �    6.7  หนังสือยินยอมใหoใชoอาคารหรือสัญญาเชnาจากเจoาของอาคาร   (กรณีผูoรบัใบอนุญาตไมnมกีรรมสิทธิ์ 
                      ในอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการ) 
      �    6.8  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบ 
                      อํานาจและผูoรบัมอบอํานาจ (กรณีเจoาของไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
     �    6.9 ใบอนุญาตใหoประกอบกิจการจากสnวนราชการอื่นที่เก่ียวขoอง 

        �    6.10  อื่น ๆ  (ระบุ)......................................................................................................................................................... 
                        ............................................................................................................................................................................... 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 

 
 
      (ลงช่ือ).............................................ผูoรบัใบอนุญาต 
                (.............................................) 
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คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
 ขoาพเจoา  (นาย , นาง , นางสาว).......................................................................................................................................................... 
 �   เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สญัชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่   �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที่...............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
  �  เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย/ นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที.่.................................. 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย / นาง/ นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที.่.................................. 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
เป}นผูoถือใบอนุญาต /ผูoรับมอบอํานาจจากผูoถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ  เลnมที่..................เลขที่...........ปe............. 
ประกอบกิจการ...........................................................ซึ่งเป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพประเภท........................................................... 
ลําดับที่.....................โดยใชoช่ือสถานปะรกอบการวnา....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่.......................... 
หมูnที่...................ตรอก/ซอย........................................ถนน....................................................แขวง................................................................ 
เขต......................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr ......................................โทรสาร......................................กําลังเครื่องจักรโดยรวม 
....................แรงมoา   (กรณีที่เป}นกิจการที่เก่ียวกับการบริการใหoระบุจาํนวนหoอง............หoอง  หรือจํานวนที่น่ัง..................ที่น่ัง  กรณีที่เป}น 
กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวrใหoระบุจํานวนตัว.............ตัว)  จํานวนคนงาน................คน  อาคารประกอบการมีเนื้อท่ี...............ตารางเมตร 
ขอยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น     เนื่องจากใบอนุญาตของขoาพเจoา 
ดังกลnาวขoางตoน    � สูญหาย    � ถูกทําลาย   � ชํารุดในสาระสําคัญ    โดยมีหลักฐานเอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

�  1.   สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของกิจการ  (ผูoประกอบการ / ผูoถอืใบอนุญาต) 
�  2.   สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoจัดการ 
�  3.   สาํเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
�  4.   สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล  (กรณีผูoขอรับ 
            ใบแทนใบอนุญาตเป}นนิติบุคคล) 
�  5.  หลักฐานแสดงวnาอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการสามารถใชoประกอบกิจการนั้นไดo   โดยถูกตoองตามกฎหมาย 
            วnาดoวยการควบคุมอาคาร 
 �  6.  หนังสือยินยอมใหoใชoอาคารหรือสัญญาเชnาจากเจoาของอาคาร   (กรณีผูoขอรับใบแทนใบอนุญาตไมnมีกรรมสิทธิ์ใน 
             อาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการ) 
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6. การคüบคุมมลพิþ  
    6.1 มลพิþที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ (นํ้าเÿีย / ของเÿีย / มลพิþอากาý / ÿิง่ปฏิกูล) 
    (ระบุช่ือและปริมาณ) (ถ้ามี)……………………………………………………………..……………………………………………………….  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
    6.2 การคüบคุมมลพิþก่อนปล่อยออกÿู่ภายนอก (การบําบัดĀรือปรับปรุงคุณภาพนํ้าเÿีย/ของเÿีย/ มลพิþอากาý    
    / ÿิ่งปฏิกูล)  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
7. มาตรการป้องกันอันตรายÿําĀรับผู้ปฏิบัติงาน / คนงาน  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
8. แผนที่ÿังเขป แÿดงÿถานที่ต้ังÿถานประกอบการ (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
 
9. แผนที่แÿดงพ้ืนที่ประกอบการ และที่ต้ังของเครื่องจักร (ĀากมีĀลายช้ันใĀ้แÿดงทุกช้ัน) รüมท้ังที่พักของ  
ผู้ปฏิบัติงานในÿถานประกอบการ (ถ้ามี) (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
 
10. รายละเอียดกระบüนการผลิตของÿถานประกอบการ พร้อมแÿดงผังภาพรüมของกระบüนการผลิต  
     10.1 รายละเอียดกระบüนการผลิต  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
10.2 ผังภาพรüมของกระบüนการผลิต (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
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 �  7.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรบัมอบอํานาจ 
             (กรณีเจoาของไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
�  8.  ใบอนุญาตใหoประกอบกิจการจากสnวนราชการอื่นที่เก่ียวขoอง 
�  9.   กรณีใบอนุญาตชํารุดในสาระสําคัญ   ใหoนําใบอนุญาตเดิมที่ชํารุดน้ันมาแสดง 

   �  10.  อื่น ๆ  (ระบุ)...................................................................................................................................................................... 
               .......................................................................................................................................................................................... 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงช่ือ).............................................ผูoรบัใบอนุญาต 
                (.............................................) 
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แบบ   อภ. 8 
คําขอโอนการดําเนินกิจการ 

 

เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 

 ขoาพเจoา  (นาย , นาง , นางสาว).......................................................................................................................................................... 
 �  เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สัญชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่    �   ����   �����   ��   �     อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที่...............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
  �  เป}นนิติบคุคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย/ นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที.่.................................. 
ตรอก / ซอย.....................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
ไดoรับใบอนุญาตประกอบกิจการ........................................................................................................ซึง่เป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 
ประเภท....................................................................................................................................................ลําดับที่............................................ 
ช่ือสถานประกอบการ..................................................................ใบอนุญาตเลnมที่...................เลขที่......................ปe.......................ต้ังอยูn   ณ 
เลขที่...................หมูnที.่.......................ตรอก / ซอย..........................................ถนน........................................แขวง........................................ 
เขต.............................................. กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr.............................................................โทรสาร............................................. 
ขอยื่นคําขอโอนการดําเนินกิจการใหoแกn   (นาย , นาง , นางสาว) .................................................................................................................... 

�  เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ...................ปe   สญัชาติ......................................... 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่   �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที่...............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 

�  เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
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โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา....................................................................................................................................................................... 
และมีหลักฐานประการขอโอน   ดังนี้ 

�  1.   สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของผูoโอนและผูoรบัโอน 
�  2.   สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoจัดการ 
�  3.   สาํเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
�  4.   สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลพรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล  (กรณี 
              ผูoโอนหรือผูoรับโอนเป}นนิติบุคคล) 
�  5.   หลักฐานแสดงวnาอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการสามารถใชoประกอบกิจการนั้นไดo   โดยถูกตoองตามกฎหมาย 
             วnาดoวยการควบคุมอาคาร 
 �  6.  หนังสือยินยอมใหoผูoรับโอนใชoอาคารหรือสัญญาเชnาจากเจoาของอาคาร   (กรณีผูoรบัโอนไมnมีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ 
             ใชoเป}นสถานประกอบการ) 
 �  7.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรบัมอบ 
              อํานาจ   (กรณีผูoโอนหรือผูoรบัโอนไมnสามารถมายืน่คําขอดoวยตนเอง) 
�  8.  ใบอนุญาตใหoประกอบกิจการจากสnวนราชการอื่นที่เก่ียวขoอง 

   �  9.  อื่น ๆ  (ระบุ)...................................................................................................................................................................... 
              .......................................................................................................................................................................................... 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงช่ือ).............................................ผูoรบัใบอนุญาต 
                (.............................................) 
 
 

 
(ลงช่ือ).............................................ผูoรับโอนการดําเนินการ 

                (.............................................) 
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แบบ   อภ. 9 
คําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการ 

เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 ขoาพเจoา  (นาย /นาง / นางสาว).......................................................................................................................................................... 
  �   เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สัญชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่  �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที่...............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
   �   เป}นนิติบุคคลประเภท................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย / นาง/ นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที.่.................................. 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
เป}นผูoถือใบอนุญาต  / ผูoรบัมอบอํานาจจากผูoถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ  เลnมที่................เลขที่...........ปe............. 
ประกอบกิจการ...........................................................ซึ่งเป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพประเภท........................................................... 
ลําดับที่.....................โดยใชoช่ือสถานปะรกอบการวnา....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่.......................... 
หมูnที่...................ตรอก/ซอย........................................ถนน....................................................แขวง................................................................ 
เขต......................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr .....................................................โทรสาร............................................................. 
ขอแจoงเลิกการดําเนินกิจการดังกลnาวตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น    เนื่องจาก......................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................และไดoเลิก /  จะเลิกการ 
ดําเนินกิจการเมื่อวันที่................เดือน............................พ.ศ........................พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
 �  1. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ   (แบบ  อภ. 2)  เลnมที่.............เลขที่...............ปe.................... 

�  2. ใบอนุญาตใหoเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ  สถานที่หรือเครื่องจักรของกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 
         (แบบ อภ.5)  เลnมที่...................เลขที่.....................ปe....................(ถoามี) 
�  3.  ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ  (แบบ  อภ.7)  เลnมที่..............เลขที่.............ปe..............(ถoามี) 
�  4.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoรับใบอนุญาต 
�  5.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับมอบอํานาจ 

          (กรณีผูoรบัใบอนุญาตไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเองไดo) 
�  6.  หลักฐานการแจoงขอเลิกการประกอบกิจการของหนnวยงานที่เก่ียวขoอง  เชnน   กระทรวงพาณิชยr   กรมสรรพากร 

          กรมโรงงานอุตสาหกรรม    กระทรวงอุตสาหกรรม   (ถoามี) 
 
 ขoาพเจoาขอรับรองวnาไมnมีคnาธรรมเนียมคoางชําระจากการประกอบกิจการ   กnอนเลิกการประกอบกิจการ   และขoอความที่ระบุ 
ไวoในแบบคําขอนี้   เป}นความจริงทุกประการ 
 

 
(ลงช่ือ).............................................ผูoรับใบอนุญาต 

                (.............................................) 
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11. Āลักฐานทีนํ่ามาประกอบการพิจารณาคําขออนุญาต  
     � 11.1 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ  
                 (ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต)  
     � 11.2 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ  
     � 11.3 ÿําเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ต้ังÿถานประกอบการ  
     � 11.4 ÿําเนาĀนังÿือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                 ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
     � 11.5 Āลักฐานแÿดงว่าอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการÿามารถใช้ประกอบกิจการน้ันได้ โดยถูกต้อง 
                 ตามกฎĀมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
     � 11.6 ĀนังÿือยินยอมใĀ้ใช้อาคารĀรือÿัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมÿิทธ์ิ  

      ในอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการ)  
     � 11.7 Āนังÿือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎĀมาย พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจ 
                 และผู้รับมอบอํานาจ (กรณีเจ้าของไม่ÿามารถมาย่ืนคําขอด้วยตนเอง)  
     � 11.8 ใบอนุญาตใĀ้ประกอบกิจการจากÿ่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง  
     � 11.9 อ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................................................................................ 
                 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคําขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ  
 
 
                                            (ลงช่ือ).................................................................ผูข้อรับใบอนุญาต  

                                 (................................................................) 
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 �   7.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 
               มอบอํานาจ  (กรณีเจoาของไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
 �   8.  ใบอนุญาตใหoประกอบกิจการจากสnวนราชการอื่นที่เก่ียวขoอง 
 �   9.   อื่น ๆ  (ระบุ)...................................................................................................................................................................... 
        .......................................................................................................................................................................................... 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงช่ือ).............................................ผูoรับใบอนุญาต 
                (.............................................) 

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ   สอ.1 
 

คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจoง 
จัดต้ังสถานที่จาํหนnายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
�  ใบอนุญาต      � หนังสือรับองการแจoง 
 

เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
ขoาพเจoา  (นาย /นาง / นางสาว).......................................................................................................................................................... 
�  เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ.................................ปe     สัญชาติ.......................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �        อยูnบoาน  /  สํานักงานเลขที่..............................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 

 �  เป}นนิติบคุคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาตมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

 �  ใบอนุญาต    �  สถานที่จําหนnายอาหาร 
ขอยื่นคําขอรับ     จัดต้ัง     ตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น  ดังนี้ 
  �  หนังสือรับรองการแจoง   �  สถานที่สะสมอาหาร 

 
ช่ือสถานประกอบการ....................................................................เพื่อ       �  จาํหนnายอาหาร         �   สะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร)............................................................................สถานที่ต้ังเลขที่.......................หมูnที.่............................ 
ตรอก / ซอย......................................ถนน...........................................แขวง..................................................... เขต....................................... 
กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr.......................................โทรสาร........................................จํานวนพื้นที่ประกอบการ.....................ตารางเมตร 
ผูoดูแล / ผูoแทนผูoประกอบการ / ผูoจดัการสถานที่แหnงนี้คือ.........................................................................................................อายุ..............ปe 
สัญชาติ........................อยูnบoานเลขที่....................หมูnที่...................ตรอก / ซอย.....................................ถนน................................................ 
ตําบล / แขวง....................................................อําเภอ / เขต..........................................................จังหวัด....................................................... 
โทรศัพทr...............................................โทรสาร...................................................... 
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 พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังน้ี 
 �   1.  สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoขอรับใบอนุญาตหรือผูoแจoง 
 �   2.  สาํเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ  

�   3.  สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบคุคล 
              (กรณีผูoขอรับใบอนุญาตหรือผูoแจoงเป}นนิติบุคคล) 
�   4.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 
              มอบอํานาจ  (กรณีผูoประกอบการไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 

 �   5.  แผนที่สังเขป   แสดงสถานที่ต้ังสถานประกอบการ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................ 
                (.............................................) 
                                                                                                         ผูoขอรับใบอนุญาต  /  ผูoแจoง             
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แบบ   สอ.5 

คาํขอตnออายุใบอนุญาต 
จัดต้ังสถานที่จําหนnายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
�  สถานที่จําหนnายอาหาร     �  สถานที่สะสมอาหาร 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
ขoาพเจoา  (นาย / นาง/ นางสาว).......................................................................................................................................................... 
 �  เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ..........................ปe     สญัชาติ..............................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �      อยูnบoาน  /  สํานักงานเลขที่................................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 

 �   เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร.............................................   ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขอตnออายุใบอนุญาตมีดังนี ้

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
ไดoรับอนุญาตจัดต้ัง     �  สถานที่จําหนnายอาหาร    �  สถานที่สะสมอาหาร      ใบอนุญาต   เลnมที่.................เลขที่...............ปe.............. 
 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร)................................................................................................................................................................ 
โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา.....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่..............................หมูnที.่................. 
ตรอก / ซอย.........................................................ถนน.....................................................แขวง...................................................................... 
เขต........................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr...........................................โทรสาร....................................... 
 ขอยื่นคําขอตnออายุใบอนุญาตเดิมพรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังนี้ 

 �  1.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoขอรับใบอนุญาต 
 �  2.   สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
 �  3.   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล   
              ( กรณีผูoขอรับใบอนุญาตเป}นนิติบคุคล) 
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 �  4.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 
              มอบอํานาจ  (กรณีผูoประกอบการไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
 �  5.  วุฒิบัตรแสดงวnาผูoถือใบอนุญาตผnานการอบรมตามหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารที่กรุงเทพมหานครกําหนด 
             หรือหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารของสถาบันการศึกษา    ทั้งภาครัฐและเอกชน    หรือหนnวยงานอื่น ๆ 
            ทีก่รุงเทพมหานครรับรอง 
 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................ 
                (.............................................) 
                                                                                                                ผูoรบัใบอนุญาต  

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
แบบ   สอ.8 

 
 

คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจoงจัดตั้งสถานที่จําหนnายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 
 

�  สถานที่จําหนnายอาหาร    � สถานที่สะสมอาหาร 
 

เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
ขoาพเจoา  (นาย / นาง / นางสาว)......................................................................................................................................................... 
 � เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ..................................ปe     สญัชาติ.......................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �         อยูnบoาน  /  สาํนักงานเลขที่............................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
 

�  เป}นนิติบุคคลประเภท.....................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร.............................................   ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขอแจoงมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
 
ไดoแจoงจัดต้ัง   � สถานที่จําหนnายอาหาร    � สถานที่สะสมอาหาร   หนังสือรับรองการแจoง เลnมที่..............เลขที่...................ปe.............. 
 
โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา.....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่..............................หมูnที.่................. 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน..............................................แขวง...............................................เขต........................................ 
กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr...........................................โทรสาร....................................... 
 
ขอยื่นคําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจoงจัดต้ัง    � สถานที่จําหนnายอาหาร     � สถานที่สะสมอาหาร   ตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น 

 
เนื่องจากหนังสือรับรองการแจoงของขoาพเจoาดังกลnาวขoางตoน      � สูญหาญ     � ถูกทําลาย     � ชํารุดในสาระสําคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
- 2 - 

 
 
พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังนี้ 

 �  1.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจoง 
 �  2.   สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
 �  3.   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล   
              (กรณีผูoขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจoงเป}นนิติบุคคล) 
 �  4.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 
              มอบอํานาจ  (กรณีผูoประกอบการไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
 �  5.  หนังสือรับรองการแจoงเดิม    กรณีที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................ 
                (.............................................) 
                                                                                                     ผูoไดoรับหนังสือรับรองการแจoง  

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
แบบ   สอ.10 

 

คําขอบอกเลกิการดําเนินกิจการ 
สถานที่จําหนnายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
 

�  สถานที่จําหนnายอาหาร       � สถานที่สะสมอาหาร 
 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
 

ขoาพเจoา  (นาย/ นาง/ นางสาว).......................................................................................................................................................... 
�  เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ..........................ปe     สัญชาติ...............................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �       อยูnบoาน  /  สํานักงานเลขที่...............................................หมูnที.่............................... 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
 

 � เป}นนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง ..................................................อําเภอ / เขต.....................................................จังหวัด.............................................................. 
โทรศัพทr......................................................โทรสาร.................................................... ผูoมีอาํนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาตมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
 
ไดoรับ      � ใบอนุญาต      �  หนังสือรับรองการแจoง            จัดต้ัง      � สถานที่จําหนnายอาหาร      � สถานที่สะสมอาหาร       
 
เลnมที่...................เลขที่.......................ปe..................(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร)................................................................................ 
โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา...................................................................................................................................................................... 
สถานที่ต้ังเลขที่..........................หมูnที.่........ตรอก / ซอย......................................ถนน.........................................แขวง................................ 
เขต........................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr...........................................โทรสาร....................................... 
 
 ขอแจoงเลิกการดําเนินกิจการตnอเจoาพนักงานทoองถิ่นต้ังแตn วันที่  ..................เดือน.......................................พ.ศ.......................... 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
 
 

- 2 - 
 
 
 
พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังนี้ 
   �   1.    � ใบอนุญาต   �  หนังสือรับรองการแจoง        จัดต้ัง   � สถานที่จําหนnายอาหาร       � สถานที่สะสมอาหาร 

                เลnมที่......................เลขที่................................ปe........................ 
�   2.    สาํเนาทะเบียนบoานของสถานที่ประกอบการ 

     �   3.    ใบแทน �  ใบอนุญาต         �  หนังสือรับรองการแจoง        จัดต้ัง            
                                              �  สถานที่จําหนnายอาหาร     � สถานที่สะสมอาหาร     เลnมที่................เลขที่.................ปe............. (ถoามี) 

�   4.    สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoประกอบการ 
�   5.    หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 

                  มอบอํานาจ  (กรณีผูoประกอบการไมnสามารถมายืน่คําขอดoวยตนเอง) 
�   6.    สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล   

                 (กรณีผูoขอเลิกการดําเนินกิจการเป}นนิติบุคคล) 
 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
   
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
                (.................................................................) 
                                                                                                       ผูoรับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจoง 

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ   สอ.11 
 

คําขอโอนการดําเนินกิจการ 
สถานที่จําหนnายอาหาร  หรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

 
 

� สถานที่จําหนnายอาหาร    � สถานที่สะสมอาหาร 
 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
 

ขoาพเจoา  (นาย / นาง / นางสาว)........................................................................................................................................................ 
 � เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ..........................ปe     สัญชาติ.......................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �         อยูnบoาน  /  สาํนักงานเลขที่............................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
 

  �  เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาตมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
 
ไดoรับ     � ใบอนุญาต      �  หนังสือรับรองการแจoง          จัดต้ัง      � สถานที่จําหนnายอาหาร       � สถานที่สะสมอาหาร       
เลnมที่...................เลขที่.......................ปe..................โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา....................................................................................... 
สถานที่ต้ังเลขที่..........................หมูnที.่........ตรอก / ซอย......................................ถนน.........................................แขวง................................ 
เขต........................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr...........................................โทรสาร....................................... 
 
 ขอยื่นคําขอโอนการดําเนินการ  ใหoแกn  (นาย / นาง / นางสาว)........................................................................................................ 

�  เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ................................ปe     สญัชาติ.......................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      
�   ����   �����   ��   �           อยูnบoาน  /  สํานักงานเลขที่...........................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

- 2 - 
 
 

�   เป}นนิติบุคคลประเภท....................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาตมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
 
 

พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังนี้ 
�  1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของผูoโอนและผูoรบัโอน 

  �  2.  สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
  �  3.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล    พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล   
              ( กรณีผูoโอนหรือผูoรับโอนเป}นนิติบุคคล) 
�  4.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 

               มอบอํานาจ  (กรณีผูoโอนหรือผูoรบัโอนไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
�  5.   � ใบอนุญาต    � หนังสือรับรองการแจoง        จัดต้ัง    � สถานที่จาํหนnายอาหาร    � สถานที่สะสมอาหาร 
              เลnมที่......................เลขที่................................ปe........................ 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
                (.................................................................) 
                                                                                                       ผูoรับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจoง 
 
 
 
 

ลงช่ือ)................................................................. 
                               (.................................................................) 
                ผูoรับโอนการดําเนินกิจการ 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๒๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ   สอ.12 

คําขอแกoไขรายการใบอนญุาตหรือหนังสือรับรองการแจoง 
จัดตั้งสถานทีจํ่าหนnายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
� สถานที่จําหนnายอาหาร      � สถานที่สะสมอาหาร 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
ขoาพเจoา  (นาย / นาง / นางสาว)......................................................................................................................................................... 
 � เป}นบุคคลธรรมดา    อายุ..................................ปe     สญัชาติ.......................................     เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

�   ����   �����   ��   �           อยูnบoาน  /  สํานักงานเลขที่...........................................หมูnที่................................ 
ตรอก / ซอย.........................................ถนน....................................................ตําบล / แขวง............................................................................ 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
 

 �  เป}นนิติบคุคลประเภท....................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................................อําเภอ / เขต.........................................................จังหวัด...................................................... 
โทรศัพทr................................................................โทรสาร.............................................. ผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูoขออนุญาตมีดังนี้ 

1. ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที.่......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2 ............................................................อยูnบoานเลขที่............................หมูnที่.......................ตรอก / ซอย...................................... 
ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวัด............................................ 
โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
 
ขอยื่นคําขอแกoไขรายการใน  � ใบอนุญาต   � หนังสือรับรองการแจoง     จัดต้ัง  � สถานที่จาํหนnายอาหาร  � สถานที่สะสมอาหาร  
      
เลnมที่...................เลขที่.......................ปe...................(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร)................................................................................ 
โดยใชoช่ือสถานประกอบการวnา....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่..........................หมูnที.่...................... 
ตรอก / ซอย..............................................ถนน.........................................แขวง...........................................เขต............................................ 
กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr...........................................โทรสาร...............................................ตnอเจoาพนักงานทoองถิ่น  มีรายละเอียดดังนี้ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
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พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา   ดังนี้ 

�  1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของผูoถือใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจoง 
  �  2.  สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
  �  3.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล   
              ( กรณีผูoถือใบอนุญาตหรือผูoแจoงเป}นนิติบุคคล) 
�  4.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและ 
             ผูoรับมอบอํานาจ  (กรณีผูoถือใบอนุญาตหรือผูoแจoงไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
�  5.   � ใบอนุญาต   � หนังสือรับรองการแจoง        จดัต้ัง   � สถานที่จําหนnายอาหาร    � สถานที่สะสมอาหาร 
             เลnมที่......................เลขที่................................ปe........................ 
�  6.   หลักฐานอื่น  ๆ   ที่เก่ียวขoองกับการขอแกoไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจoงจัดต้ังสถานที่ 
              จําหนnายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
                (.................................................................) 

                                                                                                       ผูoรับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจoง 
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แบบ ÿอ.13 
 

คําขอชําระคŠาธรรมเนียมĀนังÿือรบัรองการแจšง 
จัดตั้งÿถานท่ีจําĀนŠายอาĀาร Āรือÿถานท่ีÿะÿมอาĀาร 

 
        เขียนท่ี............................................................ 
        วันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ.......... 
 
 ขšาพเจšา (นาย,นาง,นางÿาว).......................................................................................................................................... 
         เปŨนบุคคลธรรมดา อายุ.........................ปŘ ÿญัชาติ.....................................เลขĀมายประจําตัวประชาชนเลขท่ี 
                            อยูŠบšานเลขท่ี..............................ĀมูŠท่ี.............................. 
ตรอก/ซอย........................................................ถนน..................................................ตําบล/แขวง............................................... 
อําเภอ/เขต.........................................จังĀวัด.....................................โทรศัพทŤ.................................โทรÿาร............................... 
ท่ีอยูŠของระบบอิเล็กทรอนิกÿŤ (E-mail Address).......................................................................... 
         เปŨนนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................... 
มีÿํานักงานอยูŠเลขท่ี.......................ĀมูŠท่ี...............ตรอก/ซอย..............................................ถนน.................................................. 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต..................................จังĀวัด................................โทรศพัทŤ................................. 
โทรÿาร....................................................โดยผูšมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูšขออนุญาต ดังน้ี 
 1.............................................................อยูŠบšานเลขท่ี........................ĀมูŠท่ี.............ตรอก/ซอย.................................... 
ถนน....................................................ตําบล/แขวง.....................................................อําเภอ/เขต................................................ 
จังĀวัด...............................................โทรศัพทŤ............................................โทรÿาร.................................................... 
 2.............................................................อยูŠบšานเลขท่ี........................ĀมูŠท่ี.............ตรอก/ซอย.................................... 
ถนน....................................................ตําบล/แขวง.....................................................อําเภอ/เขต................................................ 
จังĀวัด...............................................โทรศัพทŤ............................................โทรÿาร.................................................... 
 
 ขอยื่นชําระคŠาธรรมเนียมĀนังÿือรบัรองการแจšงจัดตั้ง          ÿถานท่ีจําĀนŠายอาĀาร         ÿถานท่ีÿะÿมอาĀาร 
ตŠอเจšาพนักงานทšองถ่ิน ดังน้ี 
 
ช่ือÿถานประกอบการ.......................................................................Āรือ        จําĀนŠายอาĀาร         ÿะÿมอาĀาร 
ระบุชนิดĀรือประเภทของอาĀาร..................................................................ÿถานท่ีตั้ง.................................ĀมูŠท่ี........................ 
ตรอก/ซอย..................................ถนน.....................................แขวง............................................เขต............................................ 
กรุงเทพมĀานคร  โทรศัพทŤ.....................................โทรÿาร..................................จํานวนพ้ืนท่ีประกอบการ.............ตารางเมตร 
ผูšดูแลผูšแทนผูšประกอบการ/ผูšจัดการÿถานท่ีแĀŠงน้ีคือ.....................................................................................อายุ.....................ปŘ 
ÿัญชาติ.......................อยูŠบšานเลขท่ี........................ĀมูŠท่ี................ตรอก/ซอย...................................ถนน................................... 
ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต...............................................จังĀวัด.................................................... 
โทรศัพทŤ...................................................โทรÿาร.................................................. 
 
 ขอรับรองวŠาขšอความในแบบคําขอน้ีเปŨนความจริงทุกประการ 
 
 
      (ลงช่ือ).....................................................................ผูšแจšง 
               (....................................................................) 
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หนังสือยินยอมใหoใชoสถานทีป่ระกอบกิจการ 

 
 

 
ขoาพเจoา   (นาย / นาง /นางสาว)  .......................................................................ช่ือสกุล............................................................. 

เช้ือชาติ...........................สัญชาติ.........................อายุ..................ปe   เป}นเจoาของอาคารเลขที่....................................................................... 
ซอย..........................................ถนน...............................................แขวง................................................เขต................................................ 
กรุงเทพมหานคร    ยนิยอมใหo   (นาย / นาง / นางสาว)......................................................ช่ือสกุล.............................................................. 
เช้ือชาติ...........................สัญชาติ.........................อายุ..................ปe   อยูnบoานเลขที่.........................................  ซอย..................................... 
ถนน...............................................แขวง................................................เขต...............................................กรุงเทพมหานคร   ใชoอาคาร 
เลขที่ดังกลnาวขoางตoนประกอบกิจการประเภท...........................................................................................................................ไดo 
 
 จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 
 
        
      ลงช่ือ.............................................................เจoาของอาคาร 
              (............................................................) 
 

ลงช่ือ.............................................................ผูoใชoอาคาร 
              (............................................................) 
 

ลงช่ือ.............................................................พยาน 
              (............................................................) 
 

ลงช่ือ.............................................................พยาน 
              (............................................................) 
 



งานสาธารณสุข 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหาร/สถานที่สะสมอาหาร

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานสาธารณสุข  สำนักปลัด อบต.สมอทอง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     การประกอบกิจการย่อมก่อให้เกิดการจ้างงาน การพัฒนาเศรษฐกิจให้ชุมชนมีความเข้มแข็ง แต่ในขณะ
เดียวกัน หากไม่มีการควบคุมหรือกำกับดูแลที่เพียงพอการประกอบกิจการนั้นๆ อาจส่งผลต่อสภาวะความเป็น
อยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีวิตของประชาชน ตลอดจนผู้ประกอบการหรือพนักงานในสถานประกอบการของ
ตนเองได้ 
     กฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขจึงมุ่งเน้นที่จะให้การส่งเสริมให้สถานประกอบการได้มีการประกอบกิจการ
ที่เป็นมิตรต่อสุขภาพอนามัยและสุขภาวะรอบสถานประกอบการนั้นให้มีการพัฒนาที่เกื้อหนุนกัน พระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ จึงกำหนดให้ผู้ประกอบการตามที่กฎหมายกำหนดต้องขอใบอนุญาตประ
กอบกิจการหรือหนังสือรับรองการแจ้ง ถ้าผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลง สถานที่และเครื่องจักรสามาร
ถมาขอลดหย่อนค่าธรรมเนียมได้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐานตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๒. เจ้าหน้าที่ท้องถ่ินมอบให้เจ้าหน้าที่งานสาธารณสุขตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
(ระยะเวลา ๗ - ๑๕ วัน) 
๓. ตรวจผ่านเสนอเรื่องเพื่ออนุญาตและนัดมาชำระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา ๑ - 
๗ วัน) 
๔. เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐ วัน

งานสาธารณสุข 
สำนักปลัด 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ พร้อมรูปถ่ายหน้าตรงขนาด ๑” หรือ ๒” จำนวน ๒ แผ่น 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. เอกสารเกี่ยวกับกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ถ้ามี) เช่น 
    - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน, 
สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน                                                                          จำนวน ๑ ฉบับ
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    - สัญญาเช่าอาคาร พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวปราชน, 
สำเนาทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า                                                                                     จำนวน ๑ ฉบับ 
    - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่ได้มาขออนุญาตด้วยตนเอง) 
โดยติดอากรแสตมป์พร้อมแนบหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้าน/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ทั้งผู้มีอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ                                                                           อย่างละ ๑ ฉบับ 
    - ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวของ เช่น 
ใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์                                                                                      จำนวน ๑ ฉบับ 
    - กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล         จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย์                                                                                               จำนวน ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียมสำหรับการขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหาร/สถานที่สะสมอาหาร จำนวน ๑,๒๐๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

   ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นแบบ สอ.๕ พร้อมเสียค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ หากยื่นคำขอต่อใบอนุญาตเมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องเสียค่าปรับเพิ่มร้อยละ ๒๐ ของค่าธรรมเนียม
ที่ค้างชำระ 
- เสียค่าธรรมเนียมรายปีหนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.๑๓ ก่อนครบรอบปีนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
รับรองการแจ้ง 
- กรณีขอแก้ไขรายการใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.๑๒ 
- กรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง สูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ผู้รับใบอนุญาต/
หนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.๑๘ ภายใน ๑๕ วัน 
- กรณีโอนการดำเนินกิจการ ต้องยื่นแบบ สอ.๑๑ 
- กรณีแจ้งเลิกกิจการ ต้องยื่นแบบ สอ.๑๐ ก่อนถึงกำหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๓๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


งานสาธารณสุข 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานสาธารณสุข  สำนักปลัด อบต.สมอทอง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     การประกอบกิจการย่อมก่อให้เกิดการจ้างงาน การพัฒนาเศรษฐกิจให้ชุมชนมีความเข้มแข็ง แต่ในขณะ
เดียวกัน หากไม่มีการควบคุมหรือกำกับดูแลที่เพียงพอการประกอบกิจการนั้นๆ อาจส่งผลต่อสภาวะความเป็น
อยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีวิตของประชาชน ตลอดจนผู้ประกอบการหรือพนักงานในสถานประกอบการของ
ตนเองได้ 
     กฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขจึงมุ่งเน้นที่จะให้การส่งเสริมให้สถานประกอบการได้มีการประกอบกิจการ
ที่เป็นมิตรต่อสุขภาพอนามัยและสุขภาวะรอบสถานประกอบการนั้นให้มีการพัฒนาที่เกื้อหนุนกัน พระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ จึงกำหนดให้ผู้ประกอบการตามที่กฎหมายกำหนดต้องขอใบอนุญาตประ
กอบกิจการหรือหนังสือรับรองการแจ้ง ถ้าผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลง สถานที่และเครื่องจักรสามาร
ถมาขอลดหย่อนค่าธรรมเนียมได้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐานตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๒. เจ้าหน้าที่ท้องถ่ินมอบให้เจ้าหน้าที่งานสาธารณสุขตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
(ระยะเวลา ๗ - ๑๕ วัน) 
๓. ตรวจผ่านเสนอเรื่องเพื่ออนุญาตและนัดมาชำระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา ๑ - 
๗ วัน) 
๔. เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐ วัน

งานสาธารณสุข 
สำนักปลัด 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ พร้อมรูปถ่ายหน้าตรงขนาด ๑” หรือ ๒” จำนวน ๒ แผ่น 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบรับรองแพทย์                                                                                               จำนวน ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

ก. จำหน่ายสินค้าโดยจัดวางสินค้าที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
ข. จำหน่ายสินค้าโดยวิธีการเร่ขาย ฉบับละ ๑๐ บาท

คู่มือสำหรับประชาชน O๓๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

-  กรณีขอครั้งแรกต้องยื่นแบบคำขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.๑) 
- กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นแบบ สณ.๕ พร้อมเสียค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ หากยื่นคำขอต่อใบอนุญาตเมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องเสียค่าปรับเพิ่มร้อยละ ๒๐ ของค่าธรรมเนียม
ที่ค้างชำระ 
- กรณีขอเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้าหรือลักษณะวิธีการจำหน่าย หรือสถานที่จัดวางสินค้าหรือผู้ช่วย
จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นแบบ สณ.๙ 
- กรณีใบอนุญาต บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาต/ผู้ช่วยจำหน่าย สูญหายถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ 
ผู้รับใบอนุญาตต้องยื่นแบบ สณ.๖ หรือ สณ.๑๐ แล้วแต่กรณี ภายใน ๑๕ วัน 
- กรณีแจ้งเลิกการดำเนินกิจการ ต้องยื่นแบบ สณ.๘ ก่อนถึงกำหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๓๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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คู่มือสำหรับประชาชน O๓๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ สณ.๑ 
 

คําขอรับใบอนุญาตเป}นผูoจําหนnายสินคoาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

เขียนที่…………………………………… 
วันท่ี……เดือน…………….พ.ศ………… 

 

 ขoาพเจoา(นาย/นาง/น.ส.)…………………………….……………อายุ…………ปe  สัญชาติ………………………… 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่                                                                                         อยูnบoานเลขที่…….….หมูnที่…….. 
ตรอก/ซอย……………………..ถนน……………………..ตําบล/แขวง……………………อําเภอ/เขต……………………… 
จังหวัด………………………..โทรศัพทr……………………….โทรสาร……….……………… 

 

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตเป}นผูoจําหนnายสินคoาในที่หรือทางสาธารณะ (ระบุชนิดและประเภทของสินคoา). ……….…. 
……………………………..บริเวณที่จําหนnายสินคoา……………………………………..ตรอก/ซอย………….….………… 
ถนน……………………….แขวง……………………….เขต…………………..กรุงเทพมหานคร  จําหนnายสินคoาต้ังแตnเวลา 
.......................... น.  ถึงเวลา .......................... น.  มีผูoชnวยจําหนnายสินคoา   รวม………………..คน  คือ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 พรoอมทั้งไดoแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
                    ๑. รูปถnายหนoาตรงครึ่งตัว ไมnสวมหมวก ไมnสวมแวnนตาดําขนาด ๑x๑  ๑/๒ นิ้ว  ที่ถnายไวoไมnเกินหกสิบวัน  

                                     ของผูoขอรับในอนุญาตและผูoชnวยจําหนnายสินคoา จํานวนคนละ ๓ รูป 
                        ๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoขอรับใบอนุญาตและผูoชnวยจําหนnายสินคoา 
                        ๓. ใบรับรองแพทยrของผูoขอรับใบอนุญาตและผูoชnวยจําหนnายสินคoา  ตามแบบ สณ.๑๑ 
                        ๔. วุฒิบตัรแสดงวnาผูoขอรับใบอนุญาตและผูoชnวยจําหนnายสินคoาผnานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาล                 
                              อาหารที่กรุงเทพมหานครรับรอง  (กรณีจําหนnายสินคoาประเภทอาหาร) 
                        ๕. แผนที่สังเขป  แสดงสถานที่ต้ังจําหนnายสินคoา                 
 
 ขoาพเจoาจะรักษาความสะอาดบริเวณสถานที่จําหนnายสินคoาและยินยอมชําระคnาบริการรักษาความสะอาด 
ตามขoอบัญญัติกรุงเทพมหานครวnาดoวยคnาบริการ 
 

 ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)………………………………………… 
(………………………………………) 

                                                                                                                                                        ผูoขอรับใบอนุญาต 



งานสาธารณสุข 

คู่มือสำหรับประชาชน O๓๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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11. Āลักฐานทีนํ่ามาประกอบการพิจารณาคําขออนุญาต  
     � 11.1 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ  
                 (ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต)  
     � 11.2 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ  
     � 11.3 ÿําเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ต้ังÿถานประกอบการ  
     � 11.4 ÿําเนาĀนังÿือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                 ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
     � 11.5 Āลักฐานแÿดงว่าอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการÿามารถใช้ประกอบกิจการน้ันได้ โดยถูกต้อง 
                 ตามกฎĀมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
     � 11.6 ĀนังÿือยินยอมใĀ้ใช้อาคารĀรือÿัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมÿิทธ์ิ  

      ในอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการ)  
     � 11.7 Āนังÿือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎĀมาย พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจ 
                 และผู้รับมอบอํานาจ (กรณีเจ้าของไม่ÿามารถมาย่ืนคําขอด้วยตนเอง)  
     � 11.8 ใบอนุญาตใĀ้ประกอบกิจการจากÿ่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง  
     � 11.9 อ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................................................................................ 
                 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคําขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ  
 
 
                                            (ลงช่ือ).................................................................ผูข้อรับใบอนุญาต  

                                 (................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๓๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
แบบ อภ. 1  

 
คําขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ  

 
เขียนที่.................................................................  
üันที่............เดือน.........................พ.ý.................  

 
                ขา้พเจ้า (นาย , นาง ,นางÿาü).................................................................................................................  
                �  เป็นบุคคลธรรมดา อายุ......................ปี ÿัญชาติ.............................. เลขĀมายประจําตัüประชาชน
เลขที่  �  ����  �����  ��  �  อยู่บ้านเลขที.่...........................Āมู่ที.่............................. 
ตรอก / ซอย.........................ถนน........................ตําบล / แขüง.............................. อําเภอ / เขต...............................
จังĀüัด.......................................โทรýัพท.์...............................โทรÿาร..........................................  
                � เป็นนิติบุคคลประเภท........................................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................  
มีÿํานักงานอยู่เลขที.่........................Āมู่ที.่.........................ตรอก / ซอย...........................ถนน....................................  
ตําบล / แขüง........................................อําเภอ / เขต............................................จังĀüัด...........................................
โทรýัพท.์....................................โทรÿาร.................................... โดยผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังน้ี  

      1. (นาย, นาง, นางÿาü)................................................................................อยู่บ้านเลขที.่.................... 
Āมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...............................ถนน.............................ตําบล / แขüง........................................
อําเภอ / เขต........................................ จังĀüัด............................................โทรýัพท์.................................................
โทรÿาร................................................  

      2. (นาย, นาง, นางÿาü)................................................................................อยู่บ้านเลขที.่................... 
Āมู่ที.่..................... ตรอก / ซอย...............................ถนน.............................ตําบล / แขüง........................................
อําเภอ / เขต........................................ จังĀüัด............................................โทรýัพท์.................................................
โทรÿาร................................................   
                ขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อÿุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังน้ี  

1. ช่ือÿถานประกอบการ........................................................................................................................ 
ประกอบกิจการ.............................................................................................................................................................  
ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อÿุขภาพประเภท............................................................................................................
ลําดับที่.................................... กําลังเคร่ืองจักรโดยรüม.................................แรงม้า (กรณีที่เป็นกิจการที่เก่ียüกับการ
บริการใĀ้ระบุ จํานüนĀ้อง...............................Ā้องĀรือ จํานüนที่น่ัง....................ที่น่ัง กรณีที่เป็นกิจการที่เก่ียüกับ
การเลี้ยงÿัตü์ใĀ้ระบุจํานüนตัü...........................ตัü) จํานüนคนงาน...............................คน  

     2. ÿถานประกอบการต้ังอยู่เลขที.่....................ตรอก / ซอย.........................ถนน...................................  
แขüง........................................................เขต.............................................จังĀüัด........................................................ 
โทรýัพท.์...................................................... โทรÿาร.........................................................อาคารประกอบการมีเน้ือที่
.......................ตารางเมตร บริเüณÿถานประกอบการ (รüมท้ังอาคารประกอบการ) มีเน้ือที่.....................ตารางเมตร 
ที่ดินบริเüณÿถานประกอบการเป็นของ.........................................................................................................................  
อาคารประกอบการเป็นของ..........................................................อาคารประกอบการ � มีอยู่เดิม � ก่อÿร้างใĀม่  
ลักþณะของอาคารประกอบการ............................................(เป็นไม้ ĀรือĀ้องแถü ตึกแถü คอนกรีตเÿริมเĀล็ก ฯลฯ) 
ได้รับใบอนุญาตปลูกÿร้างอาคารประเภท.....................................................................ÿถานประกอบการอยู่ใกล้เคียง
กับ..................................................................................................................................................................................  
การพักค้างของผู้ปฏิบัติงานในÿถานประกอบการ   � มี   � ไม่มี  
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บริเüณÿถานประกอบการมีเขตติดต่อ ด้านเĀนือ..........................................................................................................  
                                             ด้านใต้...............................................................................................................  
                                             ด้านตะüันออก...................................................................................................  
                                             ด้านตะüันตก..................................................................................................... 
3. ทํางานปกติต้ังแต่เüลา.......................................น.  ถึงเüลา................................น.  รüมüันละ......................ช่ัüโมง 
กะüันĀยุดงานประจําÿัปดาĀ์........................................................................................................................................ 
4. จํานüนและระดับผู้ซึ่งทํางานในÿถานประกอบการ รüม........................................คน  
   4.1 เจ้าĀน้าที่บริĀารและüิชาการ...............................................คน  
   4.2 คนงานชาย.............................คน คนงานĀญิง................................คน  
   4.3 ผู้ชํานาญการจากต่างประเทý.....................................คน  
   4.4 ช่างเทคนิคและช่างฝีมอืจากต่างประเทý........................................คน  
5. การผลิต  
   5.1 ช่ือ ปริมาณการใช้และแĀล่งที่มาของüัตถุดิบ  

                   üัตถุดิบ                      ปริมาณการใช้ (ต่อปี)                แĀล่งที่มา (ระบุบริþัท /  
                                                                                          Ā้างร้านของผู้จําĀน่าย)  

         5.1.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.4 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.1.5 ................................................ .................................................. ............................................................  
   5.2 ช่ือผลิตภัณฑ์ ปริมาณการผลิต และการจําĀน่าย  
                           ผลิตภัณฑ์                   ปริมาณการผลิต (ต่อปี)       การจําĀน่าย (ระบุÿถานที่จําĀน่าย)  
         5.2.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.4 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.2.5 ................................................ .................................................. ............................................................  
    5.3 üัตถุผลพลอยได้ (ระบุช่ือและปริมาณüัตถุผลพลอยได้) (ถ้ามี)  
                        üัตถุผลพลอยได้              ปริมาณüัตถุผลพลอยได้            จําĀน่ายได้ / จําĀน่ายไม่ได้  
         5.3.1 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.3.2 ................................................ .................................................. ............................................................  
         5.3.3 ................................................ .................................................. ............................................................  
    5.4 อุปกรณ์ / เครื่องมือ / เครื่องจักร ที่ใช้ในการประกอบการ ได้แก่ (ระบุชนิด ขนาด จํานüน)  
        5.3.1 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
        5.3.2 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
        5.3.3 ....................................................................... ขนาด.......................แรงม้า จํานüน........................เครื่อง  
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6. การคüบคุมมลพิþ  
    6.1 มลพิþที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ (นํ้าเÿีย / ของเÿีย / มลพิþอากาý / ÿิง่ปฏิกูล) 
    (ระบุช่ือและปริมาณ) (ถ้ามี)……………………………………………………………..……………………………………………………….  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
    6.2 การคüบคุมมลพิþก่อนปล่อยออกÿู่ภายนอก (การบําบัดĀรือปรับปรุงคุณภาพนํ้าเÿีย/ของเÿีย/ มลพิþอากาý    
    / ÿิ่งปฏิกูล)  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
7. มาตรการป้องกันอันตรายÿําĀรับผู้ปฏิบัติงาน / คนงาน  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
8. แผนที่ÿังเขป แÿดงÿถานที่ต้ังÿถานประกอบการ (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
 
9. แผนที่แÿดงพ้ืนที่ประกอบการ และที่ต้ังของเครื่องจักร (ĀากมีĀลายช้ันใĀ้แÿดงทุกช้ัน) รüมท้ังที่พักของ  
ผู้ปฏิบัติงานในÿถานประกอบการ (ถ้ามี) (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
 
10. รายละเอียดกระบüนการผลิตของÿถานประกอบการ พร้อมแÿดงผังภาพรüมของกระบüนการผลิต  
     10.1 รายละเอียดกระบüนการผลิต  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
10.2 ผังภาพรüมของกระบüนการผลิต (แนบเอกÿารประกอบท้าย แบบ อภ. 1) 
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11. Āลักฐานทีนํ่ามาประกอบการพิจารณาคําขออนุญาต  
     � 11.1 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ  
                 (ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต)  
     � 11.2 ÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและÿําเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ  
     � 11.3 ÿําเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ต้ังÿถานประกอบการ  
     � 11.4 ÿําเนาĀนังÿือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                 ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
     � 11.5 Āลักฐานแÿดงว่าอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการÿามารถใช้ประกอบกิจการน้ันได้ โดยถูกต้อง 
                 ตามกฎĀมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
     � 11.6 ĀนังÿือยินยอมใĀ้ใช้อาคารĀรือÿัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมÿิทธ์ิ  

      ในอาคารที่ใช้เป็นÿถานประกอบการ)  
     � 11.7 Āนังÿือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎĀมาย พร้อมÿําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจ 
                 และผู้รับมอบอํานาจ (กรณีเจ้าของไม่ÿามารถมาย่ืนคําขอด้วยตนเอง)  
     � 11.8 ใบอนุญาตใĀ้ประกอบกิจการจากÿ่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง  
     � 11.9 อ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................................................................................ 
                 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบคําขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ  
 
 
                                            (ลงช่ือ).................................................................ผูข้อรับใบอนุญาต  

                                 (................................................................) 
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แบบ   อภ. 3 
คําขอตnออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ 

 
เขียนที่................................................................. 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 ขoาพเจoา  (นาย , นาง , นางสาว).......................................................................................................................................................... 
  �  เป}นบุคคลธรรมดา   อายุ..................ปe     สัญชาติ.............................. 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่   �   ����   �����   ��   �      อยูnบoานเลขที่................................................... 
หมูnที.่..............................  ตรอก / ซอย.........................................ถนน..........................................ตําบล / แขวง............................................. 
อําเภอ / เขต..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพทr................................โทรสาร.......................................... 
  �  เป}นนิติบุคคลประเภท...................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................... 
มีสํานักงานอยูnเลขที่..............................หมูnที่......................ตรอก / ซอย...........................................ถนน....................................................... 
ตําบล / แขวง .....................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด...................................โทรศัพทr....................................... 
โทรสาร............................................. โดยผูoมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบคุคลผูoขออนุญาต   ดังนี้ 

1. (นาย , นาง , นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 

2. (นาย , นาง , นางสาว)..................................................................อยูnบoานเลขที่..................................หมูnที่................................... 
ตรอก / ซอย......................................ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต........................................ 
จังหวัด............................................โทรศัพทr...........................................โทรสาร................................................ 
เป}นผูoถือใบอนุญาต /ผูoรบัมอบอํานาจจากผูoถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพ  เลnมที่..................เลขที่...........ปe............. 
ประกอบกิจการ...........................................................ซึง่เป}นกิจการที่เป}นอันตรายตnอสุขภาพประเภท........................................................... 
ลําดับที่.....................โดยใชoช่ือสถานปะรกอบการวnา....................................................................................สถานที่ต้ังเลขที่.......................... 
หมูnที.่..................ตรอก/ซอย........................................ถนน....................................................แขวง................................................................ 
เขต......................................กรุงเทพมหานคร   โทรศัพทr ......................................โทรสาร......................................กําลังเครื่องจักรโดยรวม 
....................แรงมoา   (กรณีทีเ่ป}นกิจการที่เก่ียวกับการบริการใหoระบุจํานวนหoอง............หoอง  หรือจํานวนที่น่ัง..................ที่น่ัง  กรณีที่เป}น 
กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวrใหoระบุจาํนวนตัว.............ตัว)  จํานวนคนงาน................คน  อาคารประกอบการมีเนื้อที่...............ตารางเมตร 
ขอยื่นคําขอตnออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเป}นอันตรายตnอสุขภาพ  ซึ่งจะหมดอายุลงในวันที่....................เดือน....................................... 
พ.ศ...................โดยไดoแนบใบอนุญาตเดิมพรoอมกับหลักฐาน  ดังตnอไปนี้ 

�   1.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานเจoาของกิจการ  (ผูoประกอบการ / ผูoถอืใบอนุญาต) 
�   2.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบoานของผูoจัดการ 
�   3.   สําเนาทะเบียนบoานของบoานที่ใชoเป}นที่ต้ังสถานประกอบการ 
�   4.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลพรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoแทนนิติบุคคล  (กรณี 
              ผูoขอรับใบอนุญาตเป}นนิติบุคคล) 
�   5.  หลักฐานแสดงวnาอาคารที่ใชoเป}นสถานประกอบการสามารถใชoประกอบกิจการนั้นไดo   โดยถูกตoองตาม 
              กฎหมายวnาดoวยการควบคุมอาคาร 
 �   6.  หนังสือยินยอมใหoใชoอาคารหรือสัญญาเชnาจากเจoาของอาคาร   (กรณีผูoขอรับใบอนุญาตไมnมีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ 
               ใชoเป}นสถานประกอบการ) 
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 �   7.  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตoองตามกฎหมาย   พรoอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูoมอบอํานาจและผูoรับ 
               มอบอํานาจ  (กรณีเจoาของไมnสามารถมายื่นคําขอดoวยตนเอง) 
 �   8.  ใบอนุญาตใหoประกอบกิจการจากสnวนราชการอื่นที่เก่ียวขoอง 
 �   9.   อื่น ๆ  (ระบุ)...................................................................................................................................................................... 
        .......................................................................................................................................................................................... 
 
ขอรับรองวnาขoอความในแบบคําขอนี้เป}นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงช่ือ).............................................ผูoรับใบอนุญาต 
                (.............................................) 

 



คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานสาธารณสุข  สำนักปลัด อบต.สมอทอง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     การประกอบกิจการย่อมก่อให้เกิดการจ้างงาน การพัฒนาเศรษฐกิจให้ชุมชนมีความเข้มแข็ง แต่ในขณะ
เดียวกัน หากไม่มีการควบคุมหรือกำกับดูแลที่เพียงพอการประกอบกิจการนั้นๆ อาจส่งผลต่อสภาวะความเป็น
อยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีวิตของประชาชน ตลอดจนผู้ประกอบการหรือพนักงานในสถานประกอบการของ
ตนเองได้ 
     กฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขจึงมุ่งเน้นที่จะให้การส่งเสริมให้สถานประกอบการได้มีการประกอบกิจการ
ที่เป็นมิตรต่อสุขภาพอนามัยและสุขภาวะรอบสถานประกอบการนั้นให้มีการพัฒนาที่เกื้อหนุนกัน พระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ จึงกำหนดให้ผู้ประกอบการตามที่กฎหมายกำหนดต้องขอใบอนุญาตประ
กอบกิจการหรือหนังสือรับรองการแจ้ง ถ้าผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลง สถานที่และเครื่องจักรสามาร
ถมาขอลดหย่อนค่าธรรมเนียมได้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐานตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๒. เจ้าหน้าที่ท้องถ่ินมอบให้เจ้าหน้าที่งานสาธารณสุขตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
(ระยะเวลา ๗ - ๑๕ วัน) 
๓. ตรวจผ่านเสนอเรื่องเพื่ออนุญาตและนัดมาชำระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา ๑ - 
๗ วัน) 
๔. เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐ วัน

งานสาธารณสุข 
สำนักปลัด 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ พร้อมรูปถ่ายหน้าตรงขนาด ๑” หรือ ๒” จำนวน ๒ แผ่น 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล                                            จำนวน ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูลรายปี ปีละ ๕,๐๐๐ บาท 

คู่มือสำหรับประชาชน O๔๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- กรณีขอใบอนุญาตต้องยื่นแบบ อภ.๑  
- กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นแบบ อภ.๓ พร้อมเสียค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ หากยื่นคำขอต่อใบอนุญาตเมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องเสียค่าปรับเพิ่มร้อยละ ๒๐ ของค่าธรรมเนียม
ที่ค้างชำระ 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๔๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


กองคลัง 
งานจัดเก็บรายได้ 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 

ระยะเวลายื่นแบบและชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ภายในเดือนมกราคม - กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นๆ กับที่ดินซึ่งใช้ต่อ
เนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินคือเจ้าของโรงเรือน หรือสิ่ง
ปลูกสร้างอย่างอื่นๆ เช่น ตึก อาคาร เป็นต้น ที่ปลูกสร้างในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง ซึ่งใช้หาประ
โยชน์โดยใช้เป็นสถานประกอบการพาณิชย์ต่างๆ ให้เช่า หรือให้ผู้อื่นอยู่อาศัย

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. กรณีชำระปกติ 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๒) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
    - ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
    - ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีชำระค่าภาษีทันที) 
๒. กรณียื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.ร.ด.๒) 
    (กรณีไม่ชำระค่าภาษีทันที) 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๒) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
    - ประเมินค่าภาษีและแจ้งการประเมินให้ผู้ยื่นภาษีทราบ

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

    ๑. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมาหรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน                                                 จำนวน ๑ ฉบับ             
    ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                                         จำนวน ๑ ฉบับ   
    ๓. เอกสารประกอบอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
        - สำเนาทะเบียนพาณิชย์ หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์                  จำนวน ๑ ฉบับ 
        - แผนที่พอสังเขป                                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
        - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง) พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 
/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ                                                   
        - สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน                                                                               จำนวน ๑ ฉบับ 

คู่มือสำหรับประชาชน O๔๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



อัตราค่าธรรมเนียม

ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี อัตรค่าภาษีร้อยละ ๑๒.๕ ของค่ารายปี 

การรับเรื่องร้องเรียน

   ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒) 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๔๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


คู่มือสำหรับประชาชน O๔๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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คู่มือสำหรับประชาชน O๔๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ภ.ร.ด.๒

ภ.ร.ด.๘ เลขที,…....... เล่มที,.............

ภ.ร.ด.๑๒ เลขที,........... เล่มที,.............

อยูบ่า้นเลขที,

ตรอก,ซอย

ตาํบล / แขวง 

อาํเภอ/เขต ................. จงัหวดั

รายการ หลงั ห้อง

ตึก

.........................................

สญัชาติ............................

ถนน ..............................

ใกลเ้คียงกบั.....................

เลขรับที,..........................................................

เลขประจาํแขวงที,............................................

เลขประจาํแขวง พ.ศ.ก่อนที,..............................

แบบแจ้งรายการเพื-อเสียภาษีโรงเรือนและที-ดิน
ประจําปีภาษี ๒๕.......................

ขอยื-นรายการเพื-อเสียภาษีโรงเรือนและที-ดินต่อ กรุงเทพมหานคร ดังมีรายการต่อไปนีI

ชื,อผูย้ื,นขอรับประเมิน ........................................................................... 

ถนน,ตรอก,ซอย..................................................................

.........................................

.........................................

กรุงเทพมหานคร

โรงเรือนที,เป็นกรรมสิทธิW ของผูย้ื,นตัXงอยูที่,

แขวง.................................................................................

เขต....................................................................................

..........................................

ตึก

เรือน

โรง

ตึกแถว

โรงเรียนแถว

แพ

อื,น ๆ

   จาํคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือทัXงจาํทัXงปรับ

4. ถา้เป็นผูท้าํการแทนผูอื้,นตอ้งมีใบมอบอาํนาจตามกฎหมาย

(มีต่อหนา้หลงั)

   จาํนวนโรงเรือนหรือสิ,งปลูกสร้างอยา่งอื,น ๆ ซึ, งไดแ้จง้

   รายการในบญัชีฉบบันีX

คาํเตือนและคาํแนะนํา

1. ภาษีโรงเรือนและที,ดินนีX เรียกเก็บตามมาตรา 19, 20 แห่งพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและที,ดิน พ.ศ.2475

2. ผูใ้ดไม่ยื,นแบบแจง้รายการต่อพนกังานเจา้หนา้ที, ภายในกาํหนดเวลาตามประกาศของพนกังานเจา้หนา้ที,

    มีความผิดตามมาตรา 46 ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท

3. แสดงรายการหรือให้ถอ้ยคาํเทจ็ หรือนาํพยานหลกัฐานเทจ็มาแสดง หรือโดยอุบายฉ้อโกง หรือโดยวิธีการ

   อยา่งหนึ, งอยา่งใด เพื,อจะหลีกเลี,ยงการคาํนวณค่ารายปี แห่งทรัพยสิ์น มีความผิดตามมาตรา 48 ตอ้งระวางโทษ



 

คู่มือสำหรับประชาชน O๕๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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คู่มือสำหรับประชาชน O๕๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

25-30-07 
ภ.บ.ท. ๘            
                                                    แบบแสดงรายการขอลดเนือ้ทีด่ินการเสียภาษบี ารุงท้องที่            ปิด                   

            อากรแสตมป์

                        ๒๐ ส.ต. 
                               

 
        เขียนท่ี................................................................................. 

วนัท่ี...............เดือน......................................พ.ศ................. 
  ขา้พเจา้......................................................................................อยูบ่า้นเลขท่ี............................หมู่ท่ี.................... 
ถนน......................................ต าบล.......................................อ าเภอ.......................................จงัหวดั............................................... 
ขอยืน่แบบแสดงรายการขอลดเน้ือท่ีดินการเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี  ต่อเจา้พนกังานประเมินหรือเจา้พนกังานส ารวจ                               
ดงัมีขอ้ความต่อไปน้ี 
  ขา้พเจา้มีท่ีดินอยูห่น่วยท่ี................................หมู่ท่ี...............ถนน........................................................................ 
ต าบล......................................อ าเภอ..................................................จงัหวดั............................................เลขท่ีโฉนดหรือหนงัสือ 
ส าคญั......................................................เน้ือท่ีดิน.................ไร่.............งาน..............วา  ตามแบบ ภ.บ.ท. ๕ หรือ ๖  เลขต าบลท่ี 
หรือเลขส ารวจท่ี.........................บดัน้ี  ขา้พเจา้ไดโ้อนท่ีดินทั้งหมดหรือบางส่วนใหแ้ก่ ................................................................. 
อยูบ่า้นเลขท่ี......................หมู่ท่ี........................ถนน...................................................ต าบล........................................................... 
อ าเภอ............................................................จงัหวดั.....................................เน้ือท่ีดิน..................ไร่...................งาน.................วา 
แต่วนัท่ี..................เดือน................................................พ.ศ..........................เน้ือท่ีดิน..................ไร่...................งาน.................วา 
จึงขอไดโ้ปรดลดจ านวนเน้ือท่ีดินในการเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีใหถู้กตอ้งดว้ย . 
 
 
       ลงลายมือช่ือ...............................................................ผูร้้อง 
(ขอ้ความใดไม่ใชใ้หขี้ดฆ่า) 
 
เสนอ  เจา้พนกังานประเมิน 
 ขอเสนอมาเพื่อไดโ้ปรดด าเนินการต่อไป    ............................................................... 
 
      ......................................................         ...................................................... 
                เจา้พนกังานส ารวจ                    เจา้พนกังานประเมิน 
 ................./......................./......................    ................./......................./...................... 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 
  ไดรั้บแบบ  ภ.บ.ท. ๘   ของ.................................................................................................................................. 
ลงวนัท่ี............................................................ไวแ้ลว้ 
 
 
       ลงช่ือ...............................................................ผูรั้บ 
                ต าแหน่ง................................................. 
               ................./......................./...................... 
(ก่อนกรอกขอ้ความ  โปรดอ่านค าช้ีแจงดา้นหลงั) 
 
                                                   โรงพิมพอ์าสารักษาดินแดน  กรมการปกครอง 
 



คู่มือสำหรับประชาชน O๕๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
 
 
 

ค าช้ีแจง 
 
  แบบน้ีใชส้ าหรับผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีเป็นผูย้ืน่ตามมาตรา  ๓๑  แห่งพระราชบญัญติัภาษีบ ารุงทอ้งท่ี  

พ.ศ.  ๒๕๐๘  ในกรณีท่ีจ านวนเน้ือท่ีดินเดิมเจา้ของท่ีดินไดโ้อนท่ีดินไปใหผู้อ่ื้น 



งานจัดเก็บรายได้ 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 

ระยะเวลายื่นแบบและชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ภายในเดือนมกราคม - เมษายน ของทุกปี 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ภาษีบำรุงท้องที่เป็นภาษีที่เก็บจากบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซี่งมี
กรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือครอบครองอยู่ในที่ดินซี่งไม่เป็นที่ดินของเอกชน

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. กรณีชำระปกติ 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.บ.ท.๕) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีชำระค่าภาษีทันที) 
๒. กรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ 
    - ยื่นคำร้อง 
    - ตรวจสอบเอกสารการเปลี่ยนแปลงการใข้ประโยชน์ที่ดิน 
    - ประเมินค่าภาษี 
    - ออกใบเสร็จรับเงิน

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
    ๑. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน                                                จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                                         จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. เอกสารประกอบอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
        - สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน                                                                               จำนวน ๑ ฉบับ

อัตราค่าธรรมเนียม

อัตราค่าธรรมเนียม  
ที่ดินที่ตั้งอยู่หมู่ที่ ๒, ๓, ๔ และ ๑๐ อัตราไร่ละ ๘ บาท 
ที่ดินที่ตั้งอยู่หมู่ที่ ๕, ๖, ๘ และ ๙ อัตราไร่ละ ๓ บาท 

คู่มือสำหรับประชาชน O๕๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



การรับเรื่องร้องเรียน

   ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) 
- แบบแสดงรายการขอลดเนื้อที่ดินการเสียภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๘) 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๕๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


คู่มือสำหรับประชาชน O๕๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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งานจัดเก็บรายได้ 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 

ระยะเวลายื่นแบบและชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี 
เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ป้ายที่ต้องชำระภาษี คือ ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิ
จการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพหรือเครื่องหมายที่เขียน แกะ
สลัก จารึก หรือทำให้ปรากฎด้วยวิธีอื่น

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. กรณีชำระปกติ 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ป.๑) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
    - ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีชำระค่าภาษีทันที) 
๒. กรณียื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.ป.๑) 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ป.๑) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
    - ประเมินค่าภาษีและแจ้งการประเมินให้ผู้ยื่นภาษีทราบ 
๓. กรณีป้ายใหม่หรือมีการเปลี่ยนแปลงป้าย 
    - ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ป.๑) 
    - ตรวจสอบเอกสาร 
    - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 
    - ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 
    - ประเมินค่าภาษีและแจ้งการประเมินให้ผู้ยื่นภาษีทราบ

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

    ๑. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน                                                จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. เอกสารประกอบอื่น ที่เกี่ยวข้อง เช่น 
        - สำเนาทะบียนพาณิชย์ หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์                  จำนวน ๑ ฉบับ 
        - แผนที่พอสังเขป                                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ 
        - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง) พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน/      จำนวน ๑ ฉบับ 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ   
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อัตราค่าธรรมเนียม 

ภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
อัตราภาษีป้าย ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
    ๑. อักษรไทยล้วน ๓ บาท 
    ๒. อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น ๒๐ บาท 
    ๓. ป้ายดังต่อไปนี้ 
        - ไม่มีอักษรไทย ๔๐ บาท 
        - อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ ๔๐ บาท 
    ๔. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้
วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม ข้อ ๑, ข้อ ๒, หรือข้อ ๓ แล้วแต่กรณี และให้เสีย
เฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 
    ๕. ป้ายใดต่ำกว่า ๒๐๐ บาท ให้เสีย ๒๐๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

แบบแสดงรายการเพื่อชำระภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๖๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th
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     แบบ ทพ.

(เฉพาะเจoาหนoาที่)

เลขรับที่ ……………………………………………………………………………….………...

รับวันที่ ……………………………………………………………………………….…………..

[    ]  ส ํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยr

[    ]  ส ํานักงานทะเบียนพาณิชยr

        อํ าเภอ …………………………………………

        จังหวัด ……………………………………….

ค ําขอจดทะเบียน เลขที่คํ าขอเดิม …………………………………………………………………….….…….

ทะเบียนเลขที่  ………………………………………………………………………..……..

ประเภทคํ าขอ

[    ]  จดทะเบียนพาณิชยr (ใหoกรอก [1] - [8] สnวน [9] - [12] ใหoเลือกกรอกตามแตnกรณี)

[    ]  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [    ] [    ] [    ] [    ] [    ]  ตั้งแตnวันที่….………………………เป}นดังน้ี (ใหoกรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงคrจะขอเปลี่ยนแปลง)

[    ]  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ  ตั้งแตnวันที่…..………………………………………………….(ใหoกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5])

[1]   ช่ือผูoประกอบพาณิชยกิจ………………………...…………………….…………………………อายุ ……..…….... ปe  เช้ือชาติ …………………………..……. สัญชาติ  ……………………………………..

        ทีอ่ยูnเลขที…่………………..… หมูnที่………..….. ตรอก/ซอย……………………………………………. ถนน……………………………….………….……. ตํ าบล/แขวง……….……………………………………….

        อ ําเภอ/เขต………………………………………..…… จังหวัด…………………………………………………… โทรศัพทr……….……………..…………………… โทรสาร……………………..………………………………

[2]   ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                           ภาษาตnางประเทศ (ถoามี)……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..

[3]   ชนิดแหnงพาณิชยกิจ                                                                                                                        รหัสสํ าหรับเจoาหนoาที่

                                                                                                                                                                 
(1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                           
(2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….

                                                                                                                                                                 
(3)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                                 
(4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[4]   จํ านวนเงินทุนที่นํ ามาใชoในการประกอบพาณิชยกิจเป}นประจํ า   จํ านวน………………………..………..……. บาท  (………………………………….…………………………..)

[5]   ทีต่ั้งสํ านักงานแหnงใหญn  เลขที…่………….………. หมูnที่……………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………………………………..

         ถนน…………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต…………………………………………………………………………………..

         จังหวดั……………………………………………………………………………………. โทรศัพทr……………………………………………………………………….. โทรสาร…………………………………..…….……………..

[6]   ช่ือผูoจัดการ ………………………………..……………………………………………………..……… อายุ……………..…….ปe สัญชาติ……………………………………………… ทีอ่ยูnเลขที่…………………………

         หมูnที…่……………… ตรอก/ซอย…………..…………………………………………… ถนน…………………………………………………………..…… ตํ าบล/แขวง…………………………………….………………….

       อ ําเภอ/เขต…………………………………………….. จังหวัด……………………………………………………. โทรศัพทr……………….………………………. โทรสาร………………………….………………………..

[7]   วันที่เริ่มตoนประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตัง้แตnวนัที่……………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

[8]   วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชยr …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……….      

[9]   รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก ……………………………………………………..…………………………………….………… สญัชาติ …………………………………… ที่อยูnเลขที่…………………………………..

        หมูnที ่……….…………. ตรอก/ซอย……………………..…………………………… ถนน………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง……………………………………….……………………..

        อ ําเภอ/เขต……………………….………………….. จังหวัด………………..…………………………………. โทรศัพทr………………………………………………… โทรสาร……………………………………………..

        ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกจิ ……………………………………………………………………………………………………………..โอนเมื่อวันที่ …………………………………………………….……………….

        สาเหตทุีโ่อน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………..

[10] ทีต่ั้งสํ านักงานสาขา  เลขที ่………………………………..… หมูnที่ ………………………………………….……… ตรอก/ซอย………………………………………………………….……………………………

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง……………………………………………………..……………….. อ ําเภอ/เขต………………………….……………………….……………..

        จังหวัด …………………………………………………………………………… โทรศพัทr ……………………………………………………………….. โทรสาร……………………………….………………….……….……………

        ที่ตั้งโรงเก็บสินคoา เลขที ่………………………………………………. หมูnที่ ……………………………………….……. ตรอก/ซอย………………………….………………….………………….………………….

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง………………………………………………………………………. อ ําเภอ/เขต………………………………………………….…….………….

        จังหวัด …………………………………………………………….……………. โทรศพัทr ………………………………………………………………… โทรสาร ………………………………….…………………..…….………..



งานทะเบียนพาณิชย์ 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขอจดทะเบียนพาณิชย์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่าง
ประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์
กำหนด

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. การจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา) 
    ขั้นตอนกรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
    - ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่/นาย
ทะเบียน 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐาน 
    - ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์และชำระค่าธรรมเนียม

งานทะเบียนพาณิชย์ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

    ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบการ                                                 จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ                                                               จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. เอกสารเกี่ยวกับการประกอบการพาณิชย์ (ถ้ามี) เช่น 
        - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                   จำนวน ๑ ฉบับ  
สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน          
        - สัญญาเช่าอาคาร พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า    จำนวน ๑ ฉบับ 
        - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง)        จำนวน ๑ ฉบับ 
ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท พร้อมแนบหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้าน/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 
        - แผนผังที่ตั้งร้าน                                                                                        จำนวน ๑ ฉบับ

อัตราค่าธรรมเนียม

ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  ได้กำหนดค่าธรรมเนียม
สำหรับการจดทะเบียน (ตั้งใหม่) อัตรา ๕๐ บาท 

คู่มือสำหรับประชาชน O๖๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



การรับเรื่องร้องเรียน

คู่มือสำหรับประชาชน O๖๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

      

 
***เฉพาะข้อ 1 – ข้อ 4   กรุณาระบุข้อความภาษาองักฤษ *** 

 

รายละเอยีดเกีย่วกบัเวบ็ไซต์ 

1.  ช่ือผูป้ระกอบการ  (Owner Name)       

2.  ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ 
     (Company  Name) 

 

3.  ท่ีอยูต่ามใบทะเบียนพาณิชย ์

      (Address) 
 

4.  ช่ือเวบ็ไซต ์ (Website)  

5.  โปรดเลือกหมวดหมู่ของเวบ็ไซต ์

(Type Of  Business) 

 

 

 

{ คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ไอที และซอฟแวร์            { จดโดเมน/ออกแบบเวบ็ไซต ์              { บนัเทิง และนนัทนาการ 

{ เกมส์/ของเล่น/ของขวญั/เบด็เตลด็           {  เคร่ืองมือเคร่ืองใชอุ้ตสาหกรรม        { การแพทย ์และสุขภาพ  

{ ท่องเท่ียว/จองตัว๋/จองโรงแรม/เช่ารถ                 { ออกแบบตกแต่งอาคารและสถานท่ี   { การศึกษา 

{ การเงิน กฎหมาย บญัชี และใหค้าํปรึกษาอ่ืนๆ   {ยานยนตแ์ละอะไหล่                        { เคร่ืองมือส่ือสาร/กลอ้ง   

{ แฟชัน่/เคร่ืองแต่งกาย/เคร่ืองประดบั                   { อาหาร และเคร่ืองด่ืม                         { ศิลปะและวฒันธรรม                                                        

{ บริการใหเ้ช่าอุปกรณ์ เคร่ืองมือ และเคร่ืองยนต์ { เคร่ืองอุปโภค/บริโภคประจาํวนั         { ข่าว/ส่ือ/โฆษณา     

{ เฟอร์นิเจอร์และอุปกรณ์ตกแต่ง                          { อุปกรณ์กีฬา/สนัทนาการ    

{ วสัดุก่อสร้าง/เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ก่อสร้าง             { ธุรกิจอ่ืน 

6.  ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 

(ระบุขอ้ความเพ่ิมเติมจากขอ้ 5 วา่เวบ็ไซตข์อง

ท่านดาํเนินธุรกิจซ้ือขายสินคา้หรือบริการใด) 

{ ขายปลีกสินคา้......................................................................................................      

{ ขายส่งสินคา้.........................................................................................................       

{ บริการ …………………………………………………………….…………… 

{ บริการอินเทอร์เน็ต (Internet Service Provider : ISP)   

{  ใหšเชŠาพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอรŤแมŠขŠาย (Web Hosting) 
{บริการตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา้หรือบริการ (E-Marketplace) 

7.  ระบบสัง่จอง/สัง่ซ้ือสินคา้ท่ีใช ้ { ระบบตะกร้า { ระบบกรอกฟอร์ม { e-Mail  { โทรศพัท ์ { โทรสาร 

{ อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

8.  วธีิการชาํระเงิน { ชาํระเงินแบบออฟไลน์ (โอนเงินผา่นธนาคาร ชาํระเงินทางไปรษณีย ์ชาํระเงินกบัพนกังาน เป็นตน้) 

{ ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นบตัรเครดิต { ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นระบบ e-Banking 

{ ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นตวักลางชาํระเงิน เช่น PayPal, PaySbuy เป็นตน้   

{ อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

9.  วธีิการส่งสินคา้ 
{ บริษทัขนส่ง { ไปรษณีย ์ { พนกังานส่งสินคา้ { Download { e-Mail 

{ อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

10.  จาํนวนเงินทุน 

 (ท่ีใชใ้นการทาํพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์) 

 

11.  หมายเลขโทรศพัท ์ (Telephone)  

12.  หมายเลขโทรสาร (Fax)  

13.  e-Mail  (ท่ีใชใ้นการขอรับ Source Code)  

14.  ช่ือผูจ้ดัการ  

15.  สาํนกังานท่ีจดทะเบียน  

 

เอกสารแนบ แบบ ทพ. 
 

เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ 

ช่ือผูป้ระกอบพาณิชยกิจ……………………………..................……………..............……ทะเบียนเลขท่ี………………...................…… 

* 1 คําขอ : 1 เว็บไซตŤ 



คู่มือสำหรับประชาชน O๖๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ ท.พ. 
ปdดอากร 
10 บาท 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 

 เขียนท่ี ...............................................................  

 วันท่ี................................................................................................  

 โดยหนังสือฉบับนี้ ขoาพเจoาขอมอบอํานาจใหo .............................................................................................................................  

.................................................................................  ซึ่งเป}นผูoถือบัตร...................................................................................................  

เลขท่ี ................................................................................  ซึ่งออกใหo ณ ................................................................................................  

.................................................................................  เมื่อวันท่ี ..............................................................................................................  

อยูnบoานเลขที่..............................................................  ตรอก/ซอย ..........................................................................................................  

ถนน ..........................................................................  แขวง (ตําบล) ......................................................................................................  

เขต (อําเภอ)...................................................................................  จงัหวัด...........................................................................................  

หมายเลขโทรศัพทr ..........................................................................................................................(ของผูoรับมอบอํานาจ) เป}นผูoมาขอยื่น 

จดทะเบียน .............................................................................................................................................................................................  

(พาณิชยr, เปลี่ยนแปลง, เลิกพาณิชยกิจ) 

ของ .............................................................................................................................................. ตnอนายทะเบียนพาณิชยr แทนขoาพเจoา 

 (ชื่อท่ีใชoในการประกอบพาณิชยกิจ) 

ตลอดจนใหoมีอํานาจแกoไขถoอยคําหรือขoอความใดๆ ในคําขอจดทะเบียนไดoท้ังส้ิน และใหoมีอํานาจรับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชยr
แทนขoาพเจoาดoวย 

 ขoาพเจoาขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการรับมอบอํานาจนี้โดยส้ินเชิง 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoรับมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................พยาน 

 (.............................................................................. ) 
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                              คํ า รo อ ง 
คํารoองที่...............................                สํานกังานทะเบียนพาณิชยr 
รับวันที่ ......../...................../..........                อําเภอ......................................... 
เรื่อง.........................................................                จังหวัด....................................... 
 

                                                                            เขียนที่...........................................................................
                                                                            วันที่..........เดอืน................................พ.ศ.25.................   
                            ขoาพเจoา..............................................เชื้อชาติ......................สัญชาติ..............................
ที่อยูnเลขที่........................ถนน................................................ตําบล..........................................................
อําเภอ.............................................................จังหวัด................................................................................
ชื่อที่ใชoเรียกในการประกอบพาณิชยกิจ....................................................................................................
ไดoจดทะเบียนพาณิชยrคําขอที่................................................ทะเบียนที่.................................................. 
ขอยื่นคํารoองตnอพนักงานเจoาหนoาที่ทะเบียนพาณิชยr  ดังตnอไปนี้ :- 

   ดoวย................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

 หมายเหตุ :-  ใหoลงลายมือช่ือผูoยื่นคํารoองและผูoเขียนขoางทoายคํารoองดoวย 
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คู่มือสำหรับประชาชน O๖๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

คําขอที่............................................                                         ÿาํนักงานทะเบียนพาณิชย์ 

แบบบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์       

รับวันที่............................................                                         ............................................      

                                            อําเภอ/เขต………………………. 
                                            จังĀวัด……………………………… 
                                       คาํขอตรวจค้นเอกÿาร/รับรองÿําเนาเอกÿาร/ใบแทน 

ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางÿาว)................................................................ โทร..............................e-mail………..…………........ 
ที่อยู่................................................................................................................................................................................................ 
มีความประÿงค์ขอข้อมูล/เอกÿารทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือใช้เป็นĀลักฐานเอกÿารประกอบÿําĀรับ 
 

            ศาล             ÿถานบันการเงิน           Āน่วยงานราชการ           ทํานิติกรรม         อ่ืนๆ ระบุ........................... 
 

ช่ือผู้ประกอบพาณิชยกิจ…………………………………………………………………………………………………………………………… 

ทะเบียนพาณิชย์เลขที่   

คําขอจดทะเบียนพาณิชย์เลขที่ 
 
       ตรวจค้นเอกÿารทะเบียนพาณิชย์      เป็นจํานวนเงิน.................................บาท 
 
       รับรองÿาํเนาเอกÿารทะเบียนพาณิชย์      จํานวน..............ฉบับ    เป็นจํานวนเงิน..............................บาท 
 
       ใบแทน   ขอใĀ้ออกใบแทน เนื่องจากใบเดิม            ชํารุด             ÿูญĀาย   จาํนวน 1 ฉบับ 
       เป็นจํานวนเงิน   บาท 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรทราบในการขอใบแทน 
1. การขอใบแทนใบÿําคัญกรณีชาํรุด ใĀ้แนบใบÿําคัญที่ชาํรุด

ประกอบคําขอด้วย   
2. กรณีเจ้าของกิจการไม่ได้มาดําเนินการด้วยตนเอง ต้องมี
Āนังÿือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจ 

ลงช่ือ..........................................ผู้ขอ 
วันที่........./........./........... 

 
ได้รับการบริการตามคาํขอเรียบร้อยแล้ว 
ลงช่ือ...................................................ผู้รับ 

วันที่........./........./...........  
 

 
 

บันทึกนายทะเบียน/พนักงานเจ้าĀน้าที่ 
ได้รับค่าธรรมเนียมครบถ้วนแล้ว ใĀ้บริการออกเอกÿารĀรือตรวจค้นเอกÿารตามคําขอได้ 

           ลงช่ือ................................................ 
            (นายทะเบียน/พนักงานเจ้าĀน้าที่) 
                 วันที่........./........./........... 



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
คู่มือสำหรับประชาชน O๗๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

        ตัวแทนคoาตnาง  คือ ………………………………….……………………………………………………………………….. ที่อยูnเลขที่ …………………………………………………….. หมูnที่ …………….………….…

          ตรอก/ซอย  ……………………………………………………………………….. ถนน ……………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………

          อ ําเภอ/เขต …………………………………………………. จังหวัด ………………………………………………….. โทรศัพทr ………………………………………………. โทรสาร………………………….…………….

[11]  ช่ือ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ตํ าบลที่อยูn และจํ านวนทุนลงหุoนของผูoเป}นหุoนสnวน และจํ านวนเงินทุนของหoางหุoนสnวน

          ผูoเป}นหุoนสnวนของหoางหุoนสnวน/ผูoเป}นหุoนสnวนเขoาใหมn มีจํ านวน ………………………..คน  ดังนี้

(1) …………………………………………………………………………………………….. อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………..…… สัญชาติ…………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขที ่…………………………………………………………………………………. หมูnที่ ………….……... ตรอก/ซอย…………….……………………………………………………………………………………………

ถนน………………………………………………………………………... ต ําบล/แขวง……..………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ……………………………………………………………………………………….. โทรศัพทr …………………………….….…..…..…….. โทรสาร ……………….……………..……………………..……………..

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………. จํ านวน …………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ)…………………………………………………………………………..……..

(2)  ……………………………………………………………………………………………. อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ …………………………………… สัญชาติ ………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขท่ี ……………………………………………………………………………..…… หมูnที…่………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………….……

ถนน ……………………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………..…..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………… โทรศัพทr …………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………..……….…

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………… จํ านวน ………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ) …………………………………………………………………………………

(3) ……………………………………………………………………………………………… อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………….… สัญชาติ……………………………………………………………

ทีอ่ยูnเลขท่ี ………………………………………………………………………………….. หมูnที…่……..…………. ตรอก/ซอย………………….…………………………………………………………………………………….

ถนน ……………………………………………………………………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………………………………………. อํ าเภอ/เขต…………………………………….…………………..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr ………………………..……………..…………..โทรสาร ………………….…………………..………………………….…

ลงหุoนดoวย ……………………………………………………….. จํ านวน …………………………………………………บาท (ลงลายมือช่ือ) ………………………………………………………………..……………...

[12]   จํ านวนเงินทุน จํ านวนหุoน และมูลคnาหุoนของบริษัทจํ ากัด จํ านวนและมูลคnาหุoนที่บุคคลแตnละสัญชาติถืออยูn

ทนุจดทะเบยีน ………………………………………………………………………………………บาท แบnงออกเป}น …………………………………..หุoน  มูลคnาหุoนละ …………………….………………...บาท

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

[13]  ผูoเป}นหุoนสnวนออกหรือตาย  จํ านวน …………………..คน  ดังน้ี  (ใชoกรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามขoอ 11)

(1) …………………………………………………………………………………………..… อายุ ………….……..ปe เช้ือชาติ ……………………………………………….. สญัชาติ ………………………..……………….

ทีอ่ยูnเลขท่ี………………………………………………………………………………..……หมูnที่ ………………….…. ตรอก/ซอย ……………………………..……………………………………………………………………

ถนน ………………………………………………….…………..……… ต ําบล/แขวง ………………………………………………………….……..……. อ ําเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………………….……………… โทรสาร ………………………………………………………..…………..

(2) ………………………………………………………………………………….……….… อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ ………………………………..…………..……สัญชาติ ………….………………..……………

ทีอ่ยูnเลขท่ี……………………………………………………………………………….…… หมูnที่ ………………….. ตรอก/ซอย ……………………………………………………..……………………………………………..

ถนน …………………………………………………….………………… ต ําบล/แขวง ……………………………………………………………..……. อ ําเภอ/เขต………………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………….……………………… โทรสสาร ………………………………………………………..………..

[14]  อื่น ๆ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..

         …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..…….
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                                           (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………….ผูoประกอบการพาณิชยกิจ

                                                             (…………………………………………..…………………………..)

                                                                    บันทึกนายทะเบียนพาณิชยr

รับจดทะเบียน ณ วันท่ี ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

  (ลงลายมือชื่อ)………………………………………..…………………………………นายทะเบียนพาณิชยr

                                                            (………………………………………..………………………………..)
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งานทะเบียนพาณิชย์ 

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
- เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
- แบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทน (แบบบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์) 
- หนังสือมอบอำนาจ 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขอจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์

คู่มือสำหรับประชาชน O๗๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๗๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

     แบบ ทพ.

(เฉพาะเจoาหนoาที่)

เลขรับที่ ……………………………………………………………………………….………...

รับวันที่ ……………………………………………………………………………….…………..

[    ]  ส ํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยr

[    ]  ส ํานักงานทะเบียนพาณิชยr

        อํ าเภอ …………………………………………

        จังหวัด ……………………………………….

ค ําขอจดทะเบียน เลขที่คํ าขอเดิม …………………………………………………………………….….…….

ทะเบียนเลขที่  ………………………………………………………………………..……..

ประเภทคํ าขอ

[    ]  จดทะเบียนพาณิชยr (ใหoกรอก [1] - [8] สnวน [9] - [12] ใหoเลือกกรอกตามแตnกรณี)

[    ]  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [    ] [    ] [    ] [    ] [    ]  ตั้งแตnวันที่….………………………เป}นดังน้ี (ใหoกรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงคrจะขอเปลี่ยนแปลง)

[    ]  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ  ตั้งแตnวันที่…..………………………………………………….(ใหoกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5])

[1]   ช่ือผูoประกอบพาณิชยกิจ………………………...…………………….…………………………อายุ ……..…….... ปe  เช้ือชาติ …………………………..……. สัญชาติ  ……………………………………..

        ทีอ่ยูnเลขที…่………………..… หมูnที่………..….. ตรอก/ซอย……………………………………………. ถนน……………………………….………….……. ตํ าบล/แขวง……….……………………………………….

        อ ําเภอ/เขต………………………………………..…… จังหวัด…………………………………………………… โทรศัพทr……….……………..…………………… โทรสาร……………………..………………………………

[2]   ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                           ภาษาตnางประเทศ (ถoามี)……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..

[3]   ชนิดแหnงพาณิชยกิจ                                                                                                                        รหัสสํ าหรับเจoาหนoาที่

                                                                                                                                                                 
(1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                           
(2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….

                                                                                                                                                                 
(3)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                                 
(4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[4]   จํ านวนเงินทุนที่นํ ามาใชoในการประกอบพาณิชยกิจเป}นประจํ า   จํ านวน………………………..………..……. บาท  (………………………………….…………………………..)

[5]   ทีต่ั้งสํ านักงานแหnงใหญn  เลขที…่………….………. หมูnที่……………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………………………………..

         ถนน…………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต…………………………………………………………………………………..

         จังหวดั……………………………………………………………………………………. โทรศัพทr……………………………………………………………………….. โทรสาร…………………………………..…….……………..

[6]   ช่ือผูoจัดการ ………………………………..……………………………………………………..……… อายุ……………..…….ปe สัญชาติ……………………………………………… ทีอ่ยูnเลขที่…………………………

         หมูnที…่……………… ตรอก/ซอย…………..…………………………………………… ถนน…………………………………………………………..…… ตํ าบล/แขวง…………………………………….………………….

       อ ําเภอ/เขต…………………………………………….. จังหวัด……………………………………………………. โทรศัพทr……………….………………………. โทรสาร………………………….………………………..

[7]   วันที่เริ่มตoนประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตัง้แตnวนัที่……………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

[8]   วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชยr …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……….      

[9]   รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก ……………………………………………………..…………………………………….………… สญัชาติ …………………………………… ที่อยูnเลขที่…………………………………..

        หมูnที ่……….…………. ตรอก/ซอย……………………..…………………………… ถนน………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง……………………………………….……………………..

        อ ําเภอ/เขต……………………….………………….. จังหวัด………………..…………………………………. โทรศัพทr………………………………………………… โทรสาร……………………………………………..

        ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกจิ ……………………………………………………………………………………………………………..โอนเมื่อวันที่ …………………………………………………….……………….

        สาเหตทุีโ่อน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………..

[10] ทีต่ั้งสํ านักงานสาขา  เลขที ่………………………………..… หมูnที่ ………………………………………….……… ตรอก/ซอย………………………………………………………….……………………………

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง……………………………………………………..……………….. อ ําเภอ/เขต………………………….……………………….……………..

        จังหวัด …………………………………………………………………………… โทรศพัทr ……………………………………………………………….. โทรสาร……………………………….………………….……….……………

        ที่ตั้งโรงเก็บสินคoา เลขที ่………………………………………………. หมูnที่ ……………………………………….……. ตรอก/ซอย………………………….………………….………………….………………….

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง………………………………………………………………………. อ ําเภอ/เขต………………………………………………….…….………….

        จังหวัด …………………………………………………………….……………. โทรศพัทr ………………………………………………………………… โทรสาร ………………………………….…………………..…….………..



คู่มือสำหรับประชาชน O๗๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

        ตัวแทนคoาตnาง  คือ ………………………………….……………………………………………………………………….. ที่อยูnเลขที่ …………………………………………………….. หมูnที่ …………….………….…

          ตรอก/ซอย  ……………………………………………………………………….. ถนน ……………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………

          อ ําเภอ/เขต …………………………………………………. จังหวัด ………………………………………………….. โทรศัพทr ………………………………………………. โทรสาร………………………….…………….

[11]  ช่ือ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ตํ าบลที่อยูn และจํ านวนทุนลงหุoนของผูoเป}นหุoนสnวน และจํ านวนเงินทุนของหoางหุoนสnวน

          ผูoเป}นหุoนสnวนของหoางหุoนสnวน/ผูoเป}นหุoนสnวนเขoาใหมn มีจํ านวน ………………………..คน  ดังนี้

(1) …………………………………………………………………………………………….. อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………..…… สัญชาติ…………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขที ่…………………………………………………………………………………. หมูnที่ ………….……... ตรอก/ซอย…………….……………………………………………………………………………………………

ถนน………………………………………………………………………... ต ําบล/แขวง……..………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ……………………………………………………………………………………….. โทรศัพทr …………………………….….…..…..…….. โทรสาร ……………….……………..……………………..……………..

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………. จํ านวน …………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ)…………………………………………………………………………..……..

(2)  ……………………………………………………………………………………………. อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ …………………………………… สัญชาติ ………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขท่ี ……………………………………………………………………………..…… หมูnที…่………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………….……

ถนน ……………………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………..…..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………… โทรศัพทr …………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………..……….…

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………… จํ านวน ………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ) …………………………………………………………………………………

(3) ……………………………………………………………………………………………… อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………….… สัญชาติ……………………………………………………………

ทีอ่ยูnเลขท่ี ………………………………………………………………………………….. หมูnที…่……..…………. ตรอก/ซอย………………….…………………………………………………………………………………….

ถนน ……………………………………………………………………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………………………………………. อํ าเภอ/เขต…………………………………….…………………..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr ………………………..……………..…………..โทรสาร ………………….…………………..………………………….…

ลงหุoนดoวย ……………………………………………………….. จํ านวน …………………………………………………บาท (ลงลายมือช่ือ) ………………………………………………………………..……………...

[12]   จํ านวนเงินทุน จํ านวนหุoน และมูลคnาหุoนของบริษัทจํ ากัด จํ านวนและมูลคnาหุoนที่บุคคลแตnละสัญชาติถืออยูn

ทนุจดทะเบยีน ………………………………………………………………………………………บาท แบnงออกเป}น …………………………………..หุoน  มูลคnาหุoนละ …………………….………………...บาท

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

[13]  ผูoเป}นหุoนสnวนออกหรือตาย  จํ านวน …………………..คน  ดังน้ี  (ใชoกรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามขoอ 11)

(1) …………………………………………………………………………………………..… อายุ ………….……..ปe เช้ือชาติ ……………………………………………….. สญัชาติ ………………………..……………….

ทีอ่ยูnเลขท่ี………………………………………………………………………………..……หมูnที่ ………………….…. ตรอก/ซอย ……………………………..……………………………………………………………………

ถนน ………………………………………………….…………..……… ต ําบล/แขวง ………………………………………………………….……..……. อ ําเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………………….……………… โทรสาร ………………………………………………………..…………..

(2) ………………………………………………………………………………….……….… อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ ………………………………..…………..……สัญชาติ ………….………………..……………

ทีอ่ยูnเลขท่ี……………………………………………………………………………….…… หมูnที่ ………………….. ตรอก/ซอย ……………………………………………………..……………………………………………..

ถนน …………………………………………………….………………… ต ําบล/แขวง ……………………………………………………………..……. อ ําเภอ/เขต………………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………….……………………… โทรสสาร ………………………………………………………..………..

[14]  อื่น ๆ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..

         …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..…….

                        ขoาพเจoาขอรับรองวnารายการขoางตoนถูกตoองและเป}นความจริงทุกประการ

                                           (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………….ผูoประกอบการพาณิชยกิจ

                                                             (…………………………………………..…………………………..)

                                                                    บันทึกนายทะเบียนพาณิชยr

รับจดทะเบียน ณ วันท่ี ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

  (ลงลายมือชื่อ)………………………………………..…………………………………นายทะเบียนพาณิชยr

                                                            (………………………………………..………………………………..)



คู่มือสำหรับประชาชน O๗๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ ท.พ. 
ปdดอากร 
10 บาท 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 

 เขียนท่ี ...............................................................  

 วันท่ี................................................................................................  

 โดยหนังสือฉบับนี้ ขoาพเจoาขอมอบอํานาจใหo .............................................................................................................................  

.................................................................................  ซึ่งเป}นผูoถือบัตร...................................................................................................  

เลขท่ี ................................................................................  ซึ่งออกใหo ณ ................................................................................................  

.................................................................................  เมื่อวันท่ี ..............................................................................................................  

อยูnบoานเลขที่..............................................................  ตรอก/ซอย ..........................................................................................................  

ถนน ..........................................................................  แขวง (ตําบล) ......................................................................................................  

เขต (อําเภอ)...................................................................................  จงัหวัด...........................................................................................  

หมายเลขโทรศัพทr ..........................................................................................................................(ของผูoรับมอบอํานาจ) เป}นผูoมาขอยื่น 

จดทะเบียน .............................................................................................................................................................................................  

(พาณิชยr, เปลี่ยนแปลง, เลิกพาณิชยกิจ) 

ของ .............................................................................................................................................. ตnอนายทะเบียนพาณิชยr แทนขoาพเจoา 

 (ชื่อท่ีใชoในการประกอบพาณิชยกิจ) 

ตลอดจนใหoมีอํานาจแกoไขถoอยคําหรือขoอความใดๆ ในคําขอจดทะเบียนไดoท้ังส้ิน และใหoมีอํานาจรับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชยr
แทนขoาพเจoาดoวย 

 ขoาพเจoาขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการรับมอบอํานาจนี้โดยส้ินเชิง 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoรับมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................พยาน 

 (.............................................................................. ) 

 



หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

คู่มือสำหรับประชาชน O๗๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
 
 
 
   
 
   
 
 

                              คํ า รo อ ง 
คํารoองที่...............................                สํานกังานทะเบียนพาณิชยr 
รับวันที่ ......../...................../..........                อําเภอ......................................... 
เรื่อง.........................................................                จังหวัด....................................... 
 

                                                                            เขียนที่...........................................................................
                                                                            วันที่..........เดอืน................................พ.ศ.25.................   
                            ขoาพเจoา..............................................เชื้อชาติ......................สัญชาติ..............................
ที่อยูnเลขที่........................ถนน................................................ตําบล..........................................................
อําเภอ.............................................................จังหวัด................................................................................
ชื่อที่ใชoเรียกในการประกอบพาณิชยกิจ....................................................................................................
ไดoจดทะเบียนพาณิชยrคําขอที่................................................ทะเบียนที่.................................................. 
ขอยื่นคํารoองตnอพนักงานเจoาหนoาที่ทะเบียนพาณิชยr  ดังตnอไปนี้ :- 

   ดoวย................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

 หมายเหตุ :-  ใหoลงลายมือช่ือผูoยื่นคํารoองและผูoเขียนขoางทoายคํารoองดoวย 
            



ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่าง
ประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์
กำหนด

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. การจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา) 
    ขั้นตอนกรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์  
    - ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อ 
พร้อมยื่นเอกสาร 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐาน 
    - ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์และชำระค่าธรรมเนียม

งานทะเบียนพาณิชย์ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

   ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา                   จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือเอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญ          จำนวน ๑ ฉบับ 
ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย) 
    ๓. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดเปลี่ยนแปลงทะเบียน          จำนวน ๑ ฉบับ 
ด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท พร้อมแนบหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้าน/สำเนา 
บัตรประจำตัวประชาชนทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 
    ๔. เอกสารเพ่ิมติมแล้วแต่กรณีการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ดังนี้ 
        - กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล มีเอกสารเพิ่มเติมที่ต้องยื่นในการจดเปลี่ยนแปลง          จำนวน ๑ ฉบับ 
ทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ สำเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุล 
        - กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ (ชื่อร้าน) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
        - กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้าน) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม

อัตราค่าธรรมเนียม

ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ได้กำหนดค่าธรรมเนียม
สำหรับการเปลี่ยนแปลงทะเบียน อัตรา ๒๐ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน

คู่มือสำหรับประชาชน O๗๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
- แบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทน (แบบบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์) 
- หนังสือมอบอำนาจ 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๗๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


คู่มือสำหรับประชาชน O๗๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

     แบบ ทพ.

(เฉพาะเจoาหนoาที่)

เลขรับที่ ……………………………………………………………………………….………...

รับวันที่ ……………………………………………………………………………….…………..

[    ]  ส ํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยr

[    ]  ส ํานักงานทะเบียนพาณิชยr

        อํ าเภอ …………………………………………

        จังหวัด ……………………………………….

ค ําขอจดทะเบียน เลขที่คํ าขอเดิม …………………………………………………………………….….…….

ทะเบียนเลขที่  ………………………………………………………………………..……..

ประเภทคํ าขอ

[    ]  จดทะเบียนพาณิชยr (ใหoกรอก [1] - [8] สnวน [9] - [12] ใหoเลือกกรอกตามแตnกรณี)

[    ]  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [    ] [    ] [    ] [    ] [    ]  ตั้งแตnวันที่….………………………เป}นดังน้ี (ใหoกรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงคrจะขอเปลี่ยนแปลง)

[    ]  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ  ตั้งแตnวันที่…..………………………………………………….(ใหoกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5])

[1]   ช่ือผูoประกอบพาณิชยกิจ………………………...…………………….…………………………อายุ ……..…….... ปe  เช้ือชาติ …………………………..……. สัญชาติ  ……………………………………..

        ทีอ่ยูnเลขที…่………………..… หมูnที่………..….. ตรอก/ซอย……………………………………………. ถนน……………………………….………….……. ตํ าบล/แขวง……….……………………………………….

        อ ําเภอ/เขต………………………………………..…… จังหวัด…………………………………………………… โทรศัพทr……….……………..…………………… โทรสาร……………………..………………………………

[2]   ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                           ภาษาตnางประเทศ (ถoามี)……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..

[3]   ชนิดแหnงพาณิชยกิจ                                                                                                                        รหัสสํ าหรับเจoาหนoาที่

                                                                                                                                                                 
(1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                           
(2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….

                                                                                                                                                                 
(3)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                                 
(4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[4]   จํ านวนเงินทุนที่นํ ามาใชoในการประกอบพาณิชยกิจเป}นประจํ า   จํ านวน………………………..………..……. บาท  (………………………………….…………………………..)

[5]   ทีต่ั้งสํ านักงานแหnงใหญn  เลขที…่………….………. หมูnที่……………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………………………………..

         ถนน…………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต…………………………………………………………………………………..

         จังหวดั……………………………………………………………………………………. โทรศัพทr……………………………………………………………………….. โทรสาร…………………………………..…….……………..

[6]   ช่ือผูoจัดการ ………………………………..……………………………………………………..……… อายุ……………..…….ปe สัญชาติ……………………………………………… ทีอ่ยูnเลขที่…………………………

         หมูnที…่……………… ตรอก/ซอย…………..…………………………………………… ถนน…………………………………………………………..…… ตํ าบล/แขวง…………………………………….………………….

       อ ําเภอ/เขต…………………………………………….. จังหวัด……………………………………………………. โทรศัพทr……………….………………………. โทรสาร………………………….………………………..

[7]   วันที่เริ่มตoนประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตัง้แตnวนัที่……………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

[8]   วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชยr …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……….      

[9]   รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก ……………………………………………………..…………………………………….………… สญัชาติ …………………………………… ที่อยูnเลขที่…………………………………..

        หมูnที ่……….…………. ตรอก/ซอย……………………..…………………………… ถนน………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง……………………………………….……………………..

        อ ําเภอ/เขต……………………….………………….. จังหวัด………………..…………………………………. โทรศัพทr………………………………………………… โทรสาร……………………………………………..

        ช่ือที่ใชoในการประกอบพาณิชยกจิ ……………………………………………………………………………………………………………..โอนเมื่อวันที่ …………………………………………………….……………….

        สาเหตทุีโ่อน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………..

[10] ทีต่ั้งสํ านักงานสาขา  เลขที ่………………………………..… หมูnที่ ………………………………………….……… ตรอก/ซอย………………………………………………………….……………………………

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง……………………………………………………..……………….. อ ําเภอ/เขต………………………….……………………….……………..

        จังหวัด …………………………………………………………………………… โทรศพัทr ……………………………………………………………….. โทรสาร……………………………….………………….……….……………

        ที่ตั้งโรงเก็บสินคoา เลขที ่………………………………………………. หมูnที่ ……………………………………….……. ตรอก/ซอย………………………….………………….………………….………………….

        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง………………………………………………………………………. อ ําเภอ/เขต………………………………………………….…….………….

        จังหวัด …………………………………………………………….……………. โทรศพัทr ………………………………………………………………… โทรสาร ………………………………….…………………..…….………..



คู่มือสำหรับประชาชน O๗๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

        ตัวแทนคoาตnาง  คือ ………………………………….……………………………………………………………………….. ที่อยูnเลขที่ …………………………………………………….. หมูnที่ …………….………….…

          ตรอก/ซอย  ……………………………………………………………………….. ถนน ……………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………

          อ ําเภอ/เขต …………………………………………………. จังหวัด ………………………………………………….. โทรศัพทr ………………………………………………. โทรสาร………………………….…………….

[11]  ช่ือ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ตํ าบลที่อยูn และจํ านวนทุนลงหุoนของผูoเป}นหุoนสnวน และจํ านวนเงินทุนของหoางหุoนสnวน

          ผูoเป}นหุoนสnวนของหoางหุoนสnวน/ผูoเป}นหุoนสnวนเขoาใหมn มีจํ านวน ………………………..คน  ดังนี้

(1) …………………………………………………………………………………………….. อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………..…… สัญชาติ…………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขที ่…………………………………………………………………………………. หมูnที่ ………….……... ตรอก/ซอย…………….……………………………………………………………………………………………

ถนน………………………………………………………………………... ต ําบล/แขวง……..………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ……………………………………………………………………………………….. โทรศัพทr …………………………….….…..…..…….. โทรสาร ……………….……………..……………………..……………..

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………. จํ านวน …………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ)…………………………………………………………………………..……..

(2)  ……………………………………………………………………………………………. อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ …………………………………… สัญชาติ ………………………………………………………..

ทีอ่ยูnเลขท่ี ……………………………………………………………………………..…… หมูnที…่………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………….……

ถนน ……………………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………..…..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………… โทรศัพทr …………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………..……….…

ลงหุoนดoวย ………………………………………………………… จํ านวน ………………………………………………….บาท (ลงลายมือช่ือ) …………………………………………………………………………………

(3) ……………………………………………………………………………………………… อายุ ……………...ปe เช้ือชาติ ……………………………….… สัญชาติ……………………………………………………………

ทีอ่ยูnเลขท่ี ………………………………………………………………………………….. หมูnที…่……..…………. ตรอก/ซอย………………….…………………………………………………………………………………….

ถนน ……………………………………………………………………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………………………………………. อํ าเภอ/เขต…………………………………….…………………..

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr ………………………..……………..…………..โทรสาร ………………….…………………..………………………….…

ลงหุoนดoวย ……………………………………………………….. จํ านวน …………………………………………………บาท (ลงลายมือช่ือ) ………………………………………………………………..……………...

[12]   จํ านวนเงินทุน จํ านวนหุoน และมูลคnาหุoนของบริษัทจํ ากัด จํ านวนและมูลคnาหุoนที่บุคคลแตnละสัญชาติถืออยูn

ทนุจดทะเบยีน ………………………………………………………………………………………บาท แบnงออกเป}น …………………………………..หุoน  มูลคnาหุoนละ …………………….………………...บาท

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุoน ………………………………………………. หุoน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุoน ………………………………………….หุoน

[13]  ผูoเป}นหุoนสnวนออกหรือตาย  จํ านวน …………………..คน  ดังน้ี  (ใชoกรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามขoอ 11)

(1) …………………………………………………………………………………………..… อายุ ………….……..ปe เช้ือชาติ ……………………………………………….. สญัชาติ ………………………..……………….

ทีอ่ยูnเลขท่ี………………………………………………………………………………..……หมูnที่ ………………….…. ตรอก/ซอย ……………………………..……………………………………………………………………

ถนน ………………………………………………….…………..……… ต ําบล/แขวง ………………………………………………………….……..……. อ ําเภอ/เขต……………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………………….……………… โทรสาร ………………………………………………………..…………..

(2) ………………………………………………………………………………….……….… อายุ …………..…..ปe เช้ือชาติ ………………………………..…………..……สัญชาติ ………….………………..……………

ทีอ่ยูnเลขท่ี……………………………………………………………………………….…… หมูnที่ ………………….. ตรอก/ซอย ……………………………………………………..……………………………………………..

ถนน …………………………………………………….………………… ต ําบล/แขวง ……………………………………………………………..……. อ ําเภอ/เขต………………………………………………………………

จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพทr …………………………….……………………… โทรสสาร ………………………………………………………..………..

[14]  อื่น ๆ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..

         …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..…….

                        ขoาพเจoาขอรับรองวnารายการขoางตoนถูกตoองและเป}นความจริงทุกประการ

                                           (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………….ผูoประกอบการพาณิชยกิจ

                                                             (…………………………………………..…………………………..)

                                                                    บันทึกนายทะเบียนพาณิชยr

รับจดทะเบียน ณ วันท่ี ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

  (ลงลายมือชื่อ)………………………………………..…………………………………นายทะเบียนพาณิชยr

                                                            (………………………………………..………………………………..)



คู่มือสำหรับประชาชน O๘๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

แบบ ท.พ. 
ปdดอากร 
10 บาท 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 

 เขียนท่ี ...............................................................  

 วันท่ี................................................................................................  

 โดยหนังสือฉบับนี้ ขoาพเจoาขอมอบอํานาจใหo .............................................................................................................................  

.................................................................................  ซึ่งเป}นผูoถือบัตร...................................................................................................  

เลขท่ี ................................................................................  ซึ่งออกใหo ณ ................................................................................................  

.................................................................................  เมื่อวันท่ี ..............................................................................................................  

อยูnบoานเลขที่..............................................................  ตรอก/ซอย ..........................................................................................................  

ถนน ..........................................................................  แขวง (ตําบล) ......................................................................................................  

เขต (อําเภอ)...................................................................................  จงัหวัด...........................................................................................  

หมายเลขโทรศัพทr ..........................................................................................................................(ของผูoรับมอบอํานาจ) เป}นผูoมาขอยื่น 

จดทะเบียน .............................................................................................................................................................................................  

(พาณิชยr, เปลี่ยนแปลง, เลิกพาณิชยกิจ) 

ของ .............................................................................................................................................. ตnอนายทะเบียนพาณิชยr แทนขoาพเจoา 

 (ชื่อท่ีใชoในการประกอบพาณิชยกิจ) 

ตลอดจนใหoมีอํานาจแกoไขถoอยคําหรือขoอความใดๆ ในคําขอจดทะเบียนไดoท้ังส้ิน และใหoมีอํานาจรับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชยr
แทนขoาพเจoาดoวย 

 ขoาพเจoาขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการรับมอบอํานาจนี้โดยส้ินเชิง 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูoรับมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................พยาน 

 (.............................................................................. ) 

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๘๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
 
 
 
   
 
   
 
 

                              คํ า รo อ ง 
คํารoองที่...............................                สํานกังานทะเบียนพาณิชยr 
รับวันที่ ......../...................../..........                อําเภอ......................................... 
เรื่อง.........................................................                จังหวัด....................................... 
 

                                                                            เขียนที่...........................................................................
                                                                            วันที่..........เดอืน................................พ.ศ.25.................   
                            ขoาพเจoา..............................................เชื้อชาติ......................สัญชาติ..............................
ที่อยูnเลขที่........................ถนน................................................ตําบล..........................................................
อําเภอ.............................................................จังหวัด................................................................................
ชื่อที่ใชoเรียกในการประกอบพาณิชยกิจ....................................................................................................
ไดoจดทะเบียนพาณิชยrคําขอที่................................................ทะเบียนที่.................................................. 
ขอยื่นคํารoองตnอพนักงานเจoาหนoาที่ทะเบียนพาณิชยr  ดังตnอไปนี้ :- 

   ดoวย................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

 หมายเหตุ :-  ใหoลงลายมือช่ือผูoยื่นคํารoองและผูoเขียนขoางทoายคํารoองดoวย 
            



งานทะเบียนพาณิชย์ 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวง
พาณิชย์กำหนด

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. การขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา) 
    ขั้นตอนกรณีขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์  
    - ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อ 
พร้อมยื่นเอกสาร 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐาน 
    - ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม

งานทะเบียนพาณิชย์ 
กองคลัง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

    ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา                  จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือเอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญ          จำนวน ๑ ฉบับ 
ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย) 
    ๓. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดเปลี่ยนแปลง                    จำนวน ๑ ฉบับ 
ทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท พร้อมแนบหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้าน 
/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ

อัตราค่าธรรมเนียม

ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ได้กำหนดค่าธรรมเนียม
สำหรับการยกเลิกทะเบียน อัตรา ๒๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th

คู่มือสำหรับประชาชน O๘๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
- แบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทน (แบบบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์) 
- หนังสือมอบอำนาจ 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๘๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



กองช่าง 
งานควบคุมอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานควบคุมอาคาร กองช่าง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

๑. อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่อาคารไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร 
๒. อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรที่มีพื้นที่อาคารไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
๓. อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
๔. รั้ว กำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
๕. หอถังน้ำที่มีความสูงไม่เกิน ๖ เมตร 
     ซึ่งการขออนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารข้างต้น ภายในเขตองค์การบริหา
รส่วนตำบลสมอทอง ดำเนินการโดยไม่ต้องยื่นแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ 
เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตที่ดิน “แปลนพื้นชั้นล่าง” และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป  
     หมายเหตุ กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงา
นท้องถ่ิน (นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง) และต่อมาประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้อง
ถ่ิน  เจ้าพนักงานท้องถ่ินอาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
    - ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามแบบคำขออนุญาตก่อ
สร้าง ร้ือถอน ดัดแปลง (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสารประกอบ 
    - นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบ
สภาพสาธารณะ 
    - นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
    - เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณา คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
    - ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
ใช้เวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวมทั้งส้ิน ๓ วันทำการ

งานควบคุมอาคาร 
กองช่าง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือสำหรับประชาชน O๘๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๘๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๘๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๘๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง
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    ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา                  จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๒. สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า                 จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๓. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง                     จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๔. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ              จำนวน ๒ ฉบับ 
คำนวณโครงสร้างอาคาร 

    ๕. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน              จำนวน ๒ ฉบับ 
สถาปัตยกรรม  
    ๖. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณ          จำนวน ๒ ฉบับ 
โครงสร้าง

อัตราค่าธรรมเนียม

    ๑. ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
    ๒. ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
        ๒.๑ อาคารไม่เกิน ๒ ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 
        ๒.๒ อาคารไม่เกิน ๓ ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๑๒ บาท 
        ๒.๓ อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
        ๒.๔ ป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.๑) 
- หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๘๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


คู่มือสำหรับประชาชน O๘๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



 

งานควบคุมอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานควบคุมอาคาร กองช่าง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     การเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.๒ พร้อมด้วยเอกสารประกอบตามที่ระบุไว้ในแบบ 
ข.๒ ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารนั้นต้ังอยู่ เว้นแต่การเคลื่อนย้ายอาคารจากท้องที่ที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ไปยังท้องที่พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พงศ. ๒๕๒๒ ใช้บังคับ 
ให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินในท้องที่ที่อาคารนั้นจะย้ายไปตั้ง ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบ
เอกสารเกี่ยวกับผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามที่ระบุไว้ในแบบ ข.๑ และ ข.๒ จำนวน 
๕ ชุด พร้อมกับคำขอสำหรับการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่เป็นอา
คารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา ๓๒ เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะประกาศกำหนดให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต้อง
แนบเอกสารดังกล่าว

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
    - ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตามแบบคำขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสารประกอบ 
    - นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบ
สภาพสาธารณะ 
    - นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
    - เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณา คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
    - ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
ใช้เวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวมทั้งส้ิน ๓ วันทำการ

งานควบคุมอาคาร 
กองช่าง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือสำหรับประชาชน O๙๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



    ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา                  จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๒. สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า                 จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๓. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง                     จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๔. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ              จำนวน ๒ ฉบับ 
คำนวณโครงสร้างอาคาร 
    ๕. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน             จำนวน ๒ ฉบับ 
สถาปัตยกรรม  
   ๖. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณ           จำนวน ๒ ฉบับ 
โครงสร้าง

ค่าธรรมเนียม

    ๑. ค่าใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ฉบับละ ๒๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- ใบคำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๒) 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๓) 
- หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๙๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th


คู่มือสำหรับประชาชน O๙๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๙๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



 

 

งานควบคุมอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานควบคุมอาคาร กองช่าง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น 
ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่อใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้
องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นส้ินอายุ 
     ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหายให้แจ้งความ แล้วนำใบแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอ
ใบแทนใบอนุญาตนั้น 
     ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตที่ชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอ
ใบแทนใบอนุญาตนั้น

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
    ๑. แจ้งให้พนักงานท้องถ่ินทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
กำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้ง
วิศวกรและสถาปนิกต้องเป็นวุฒิวิศวกรและวุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น
และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกล่าว 
    ๒. ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการตาม ๑. และ ๒. เรียบร้อยแล้ว เจ้าพนัก
งานท้องถ่ินจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายในวันที่ได้รับแจ้ง เมื่อ
เจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารได้ 
     ใช้เวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวมทั้งส้ิน ๑ วันทำการ

งานควบคุมอาคาร 
กองช่าง 
อบต.สมอทอง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๐๙ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



    ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมรับรองสำเนา                                                จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. สำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา                                                              จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า                 จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๔. ใบอนุญาตฉบับจริง (กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล)  จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๕. แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจาก อบต.สมอทอง                                                     จำนวน ๑ ฉบับ 

อัตราค่าธรรมเนียม

    ๑. ค่าใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร         ฉบับละ ๒๐ บาท 
    ๒. ค่าใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร        ฉบับละ ๒๐ บาท 
    ๓. ค่าใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร          ฉบับละ ๒๐ บาท 
    ๔. ค่าใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร     ฉบับละ ๒๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย อาคารดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น (แบบ ข.๕) 
- แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๖) 
- แบบคำขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.๗) 
- แบบคำขอโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคารหรือเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร (แบบ ข.๘) 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th
http://subsites.dpt.go.th/govform/images/pdf/6_4_11_kho5.pdf
http://subsites.dpt.go.th/govform/images/pdf/6_4_12_kho6.pdf
http://subsites.dpt.go.th/govform/images/pdf/6_4_13_kho7.pdf
http://subsites.dpt.go.th/govform/images/pdf/6_4_14_kho8.pdf


คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๑ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๒ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๓ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๔ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ใบแจoงการขดุดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ-   
การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543                                         

 
         เขียนที…่................................................. 

วนัที.่...........เดือน.........................................พ.ศ....................                                                                                 
                       ขoาพเจoา.............................................................................................เป}นบุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
อยูnบoานเลขที่....................ตรอก/ซอย....................................ถนน..................................................หมูnที.่.................. 
ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................................
รหัสไปรษณียr........................โทรศัพทr.......................................... 
                       มีความประสงคrจะทาํการขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........เมตร  พืน้ทีป่ากบnอ/ดินถม..............ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1เลขที.่................หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินทีมี่ช่ือเรียกอยnางอ่ืน.................................. 
ที่ถนน....................หมูnที.่..........ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต....................จังหวัด.............................
ซ่ึงอยูnในเขต.....................(ช่ือองคrกรปกครองสnวนทoองถิ่น)....................โดย.......................................เป}นจoาของที่ดิน  
กาํหนดเวลาแลoวเสร็จ..................วนั มี..........................................................................เป}นผูoออกแบบและคํานวณ 
และ...................... .................................................เป}นผูoควบคุมงาน พรoอมนี ้
ขoาพเจoาไดoแนบเอกสารหลักฐานตnางๆ  มาดoวยแลoว  คือ 
 

แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนท่ีถกูตoองตามกฎกระทรวงหรือ  ขoอบัญญัติทoองถิน่ที ่� 
ออกตามกฎหมายวnาดoวยการขุดดินและถมดิน  จํานวน 3 ชุด ชุดละ...........แผnน          
สําเนารายการคํานวณวิธกีารปjองกันการพงัทลายของดิน จํานวน 1 ชุด ชุดละ...........แผnน � 
สําเนาทะเบียนบoานของผูoแจoงในกรณทีี่ผูoแจoงเป}นบุคคลธรรมดา   จํานวน  1  ฉบับ           � 
สําเนาทะเบียนบoานของเจoาของที่ดินในกรณีที่ผูoแจoงไมnไดoเป}นเจoาของที่ดิน  จํานวน 1 ฉบับ    � 
สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลในกรณีทีผู่oแจoงเป}นนิติบุคคล  จํานวน 1 ฉบับ          � 

� หนงัสือมอบอํานาจในกรณีที่ผูoแจoงการขุดดิน/ถมดินใหoบคุคลอ่ืนไปยื่นใบแจoงการขุดดิน/ถมดินตnอเจoา
พนกังานทoองถิ่น     
หนงัสือแสดงความยนิยอมของเจoาของทีดิ่นในกรณีเจoาของที่ดินใหoบคุคลอ่ืนเป}นผูoแจoงการขุดดิน/ถมดิน � 

� หนงัสือรับรองของผูoประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพรoอมสําเนาใบอนญุาตจากผูoประกอบวิชาชีพ
วศิวกรรมควบคุม  จํานวน 1 ชุด 
หนงัสือรับรองของผูoควบคุมงานพรoอมสําเนาใบอนญุาตผูoประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด � 

     สําเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที ่ จํานวน...............ฉบับ 
� เอกสารอ่ืนๆ(ถoามี)........................................................................................................                                 

จึงขอแจoงตnอเจoาพนักงานทoองถิ่นเพื่อขอรับใบรับแจoงการขุดดิน/ถมดิน 
หมายเหตุ          (ลงลายมือชื่อ)...................................................ผูoแจoง 
(1)   ขoอความใดไมnใชoใหoขีดฆnา                                                                 (....................................................) 
(2) ใสnเคร่ืองหมาย  / ในชnอง  �   ที่ตoองการ                            ประทับตราในกรณีทีผู่oแจoงเป}นนิติบุคคล       

เลขที่…...................................................
วันที่........................................................
ลงช่ือ.....................................ผูoรับหนังสือ
       (......................................) 
ตําแหนnง................................................



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๕ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ด.2 
(ตราราชการสnวนทoองถิ่น) 

 
ใบรับแจoงการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 

เลขที่.........../................. 
 
                                เจoาพนกังานทoองถิน่ไดoรับแจoงจาก......................................................................................... 
เจoาของที่ดิน/ผูoรับมอบอํานาจ  วnามีความประสงคrจะทาํการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง.................เมตร  พืน้ที่ปากบnอ/ดินถม 
.........................ตารางเมตร  ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่...............................................หรือเอกสารสิทธิ ์
ในที่ดินที่มีช่ือเรียกอยnางอ่ืน.................................................ที่ถนน.......................................................................... 
หมูnที.่.......ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................... 
ซ่ึงอยูnในเขต.....................(ซ่ือองคrการปกครองสnวนทoองถิ่น)..................โดย.............................................................. 
เป}นเจoาของทีดิ่น  กําหนดแลoวเสร็จ................วัน  มี.................................................................................................. 
เป}นผูoออกแบบและคํานวณ  และ............................................................................................................................. 
เป}นผูoควบคุมงาน  พรoอมเอกสารหลักฐานตnางๆแลoว 
 
                    เจoาพนกังานทoองถ่ินไดoตรวจสอบปรากฏวnา 
                       1.  �  ไมnถกูตoอง  ใหoผูoแจoงแกoไขใหoถกูตoองภายในเจ็ดวัน       นับแตnวนัที่ผูoแจoงไดoรับแจoงใหoแกoไขจากเจoา
พนกังานทoองถิ่น  หากไมnสามารถแกoไขภายในกําหนดจะเสียสิทธิ์การนับระยะเวลาที่เจoาพนักงานทoองถิน่ที่จะตoองปฏิบัติ
ตามมาตรา 17 วรรคหน่ึง   โดยมีรายการแกoไข  ดังนี ้
                       ..................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
                       2. � ถกูตoอง  ใหoผูoแจoงเร่ิมตoนทาํการขุดดิน/ถม ไดoต้ังแตnวนัที่...........เดือน........................................
พ.ศ.................จนถงึวนัที.่......เดือน........................พ.ศ.................และไดoรับคnาธรรมเนยีม..................................บาท 
คnาใชoจnาย..............บาท    รวมทัง้ส้ิน.....................................บาท  (.......................................................................) 
  ออกใหo  ณ   วนัที.่........เดือน....................................พ.ศ........................                  

                                                                          (ลงลายมือช่ือ)..................................................... 
                                                                                               (.........................................................) 

                                                                                 ตําแหนnง........................................................ 
 
 หมายเหตุ 
                        1.ขoอความใดไมnใชoใหoขีดฆnา 
                        2.ใสnเคร่ืองหมาย  /  ในชnอง  � 
 
                                                                                                                                                               (พลิก) 



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๖ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
คําเตือน    ผูoขุดดิน/ถมดิน   หรือเจoาของที่ดินมหีนoาที่ทีจ่ะตoองปฏิบัติ ดังนี ้
                (1)   ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25 
                (3)   ตามคําส่ังของเจoาพนกังานทoองถิน่/พนกังานเจoาหนoาที ่
                (4)   การฝiาฝgน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจํา  หรือทั้งจาํทัง้ปรับแลoวแตnกรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

งานควบคุมอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การแจ้งถมดิน

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

งานควบคุมอาคาร กองช่าง 
โทรศัพท์ ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙

เวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

     ผู้ที่มีความประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
     ๑. ผู้ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต้องตามกฎ
หมาย 
     ๒. ผู้รับใบขออนุญาตต้องมีสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมที่จะดำเนินการ 
     ๓. ผู้ประกอบการจะเสนอชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับประ
กาศนียบัตรวิชาชีพช่างโยธาหรือช่างก่อสร้าง 
     ๔. ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการดำเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกค่าใช้จ่าย
เองทั้งหมด 
     ๕. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงตามเอกสารหรือสัญญาที่ทำไว้กับองค์การบริหาร
ส่วนตำบลสมอทองทุกประการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
    ๑. ขอรับแบบคำขออนุญาตถมดินจากกองช่าง 
    ๒. นำเอกสาร/หลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาตถมดิน 
    ๓. นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ที่จะถมดิน 
    ๔. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานประกอบ 
    ๕. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาตถมดิน 
    ๖. ผู้ยื่นคำขออนุญาตถมดินชำระค่าธรรมเนียม 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน ๕ วันทำการ

งานควบคุมอาคาร 
กองช่าง 
อบต.สมอทอง 

คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๗ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

    ๑. แผนผังบริเวณที่จะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดงเขตที่ดินและ                     จำนวน ๒ ฉบับ 
ที่ดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการถมดิน                            
    ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง                                                            จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๓. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง                                                                          จำนวน ๒ ฉบับ 
    ๔. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน            จำนวนอย่างละ ๒ ฉบับ 
(กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน                               
    ๕. รายการคำนวณ                                                                                          จำนวน ๒ ฉบับ

    ๖. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาต          จำนวน ๒ ฉบับ 
ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม)                                         
    ๗. สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ ส.ค.๑ ที่จะทำการถมดิน                                 จำนวน ๒ ฉบับ 
(ถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง)                                                       
    ๘. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาหนังสือ             จำนวน ๒ ฉบับ 
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  
   ๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ สำเนาใบอนุญาตเป็น                 จำนวน ๒ ฉบับ 
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีที่งานลักษณะ ขนาด  
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)                          
    ๑๐. เอกสารประกอบอื่นๆ                                                                                 จำนวน ๒ ฉบับ

อัตราค่าธรรมเนียม

    ๑. ค่าธรรมเนียมใบแจ้งถมดิน         ฉบับละ ๕๐๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง 
โทรศัพท์ : ๐๗๗ - ๓๘๑๘๐๘, ๐๘๖ - ๔๗๖๖๕๙๙ 
เว็บไซต์ : http://www.samorthong.go.th 
Line : @SAMORTHONG SAO (@zuz7837o) 
Facebook : อบต.สมอทอง 
จดหมาย : ๗๘ ม.๑๐ ต.สมอทอง อ.ท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๗๐

แบบฟอร์มสำหรับติดต่อ

- ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ (แบบ ด.๑) 
- ใบรับแจ้งการขุดดินตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ (แบบ ด.๒) 
- หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (ในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) (แบบ ด.๓) 
- หนังสือมอบอำนาจ (ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอื่นยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนัก 
งานท้องถ่ิน (แบบ ด.๔) 
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.๕) 
(ตามเอกสารแนบท้าย)

คู่มือสำหรับประชาชน O๑๑๘ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

http://www.samorthong.go.th
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ด.3           

หนังสือแสดงความยินยอมของเจoาของที่ดิน 
(ในกรณเีจoาของที่ดินใหoบคุคลอ่ืนเป}นผูoแจoงการขดุดิน/ถมดิน) 

 
 

                                    ขoาพเจoา............................................................................................................................... 
อยูnบoานเลขที่...................................ตรอก/ซอย................................................ถนน.................................................. 
หมูnที.่............ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต........................................จังหวัด.................................... 
รหัสไปรษณียr..................................โทรศัพทr...................................... 
เป}นเจoาของทีดิ่นโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่..................................................................................................... 
หรือเอกสารสิทธิท์ี่มีช่ือเรียกอยnางอ่ืน...........................................ที่ถนน................................หมูnที่.............................. 
ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................................... 
ยนิยอมใหo............................................................................................................................................................... 
เป}นผูoแจoงการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร  พืน้ทีป่ากบnอ/ถมดิน.................ตารางเมตร ทีถ่นน............................ 
หมูnที.่.............ตําบล/แขวง................................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด......................................... 
ซ่ึงอยูnในเขต........................(ซ่ือองคrกรปกครองสnวนทoองถิ่น).............................เพื่อใชoประกอบการแจoงการขุดดิน/ถม
ดิน  ตnอเจoาพนักงานทoองถิน่  จึงทําหนงัสือฉบับนี้ไวoเป}นหลักฐาน 

 
 
 

                                   (ลงช่ือ)..................................................เจoาของที่ดิน 
                             (.....................................................) 

 
                                                                 (ลงช่ือ).....................................................ผูoแจoง 
                                                                          (.....................................................) 
                                                                    
 (ลงช่ือ).......................................................พยาน 
                                                                          (.....................................................) 
 
 (ลงช่ือ).......................................................พยาน 
                                                                          (.....................................................) 
 

 



คู่มือสำหรับประชาชน O๑๒๐ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอทอง

 
ด.4 

 ติดอากร 
แสตมปm 
5  บาท

 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
(ใชoในกรณีผูoแจoงการขุดดิน/ถมดิน  ใหoบคุคลอ่ืนยืน่ใบแจoงการขดุดิน/ถมดินตnอเจoาพนักงานทoองถ่ิน) 

                                               
ขoาพเจoา..........................................................................................................................................  

อยูnบoานเลขที่.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................... 
หมูnที.่................ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณียr...............................โทรศัพทr................................... 
ขอมอบอํานาจใหoนาย............................................................................................................................................. 
อยูnบoานเลขที่..............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน........................................... 
หมูnที.่.........ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................ 
รหัสไปรษณียr.......................โทรศัพทr ...................เป}นผูoนําสnงใบแจoงการขุดดิน/ถมดิน  หรือติดตnอกับเจoาหนoาทีข่อง
องคrกรปกครองสnวนทoองถิน่ในเร่ืองที่เกี่ยวขoองกับการแจoงการขุดดิน/ถมดินตnอเจoาพนกังานทoองถิน่โดยใหoถอืวnาการกระทํา
ใดๆตามขoอความขoางตoนของนาย.............................................................................................................................. 
เสมือนหนึง่เป}นการกระทาํของขoาพเจoา 
 
 

ลงช่ือ)..............................................ผูoมอบอาํนาจ                                                                                             (
                                                                                                        (............................................) 
 

ลงช่ือ)...............................................ผูoรับมอบอํานาจ                                                                                              (
                                                                                                        (.............................................) 
                                                                                                           

ลงช่ือ)................................................พยาน                                                                                               (
                                                                                                         (............................................) 
 

ลงช่ือ)................................................พยาน                                                                                               (
                                                                                                         (............................................) 
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ด.5 

หนังสือรับรองของผูoประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
                                   
  ขoาพเจoา.......................................................................................................................................... 
อยูnบoานเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน...................................... 
หมูnที.่...................ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณียr..................................โทรศัพทr............................... 
ไดoรับใบอนุญาตเป}นผูoประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท...................................เลขทะเบียน......................... 
ต้ังแตnวนัที่.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง  วนัที.่........เดือน.....................พ.ศ.................................... 
เป}นผูoออกแบบและคํานวณ/ผูoควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง...........................................................เมตร  พืน้ที ่
ปากบnอ/ถมดิน...................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่......................................................... 
หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีช่ือเรียกอยnางอ่ืน............................................................................................................... 
ที่ถนน..............................หมูnที.่...............ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด..........................ซ่ึงอยูnในเขต.........................(ช่ือองคrกรปกครองสnวนทoองถิ่น)................................................. 
ใหoกับ.....................................................................(ช่ือผูoแจoง).................................................................................. 
 
 
                                                   (ลงช่ือ)......................................................ผูoออกแบบและคํานวณ/ผูoควบคุมงาน 
                                                             (.....................................................) 
 
 
                                                   (ลงช่ือ)......................................................ผูoแจoง 
                                                             (.....................................................) 
 
 
                                                    (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                              (....................................................) 
 
 
                                                    (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                              (.....................................................) 
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